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SERIE 

DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL NOMBRE O TITULO DESCRIPCION DEL TIPO DOCUMENTAL IDIOMA

MEDIO DE 

CONSERVACION / 

SOPORTE

FECHA DE 

GENERACIÓN

FRECUENCIA DE 

ACTUALIZACIÓN

 RESPONDABLE PRODUCCIÓN / 

CUSTODIA
SOPORTE

INFORMACIÓN 

PUBLICA 

CLASIFICADA

INFORMACIÓN 

PUBLICA 

RESERVADA

OBJETO LEGITIMO DE LA 

EXCEPCIÓN

FECHA DE 

CALIFICACIÓN

PLAZO DE 

CLASIFICACIÓN O 

RESERVA

Sistema de Gestión 

Integral

Plan de mejoramiento Acciones preventivas, 

correctivas y de mejora

Informe de la relacion de Acciones correctivas, 

preventivas y de mejora que haya lugar 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador 

del documento

Ilimitado

Historias laborales Historias laborales Acepta nombramiento 

en el cargo

Comunicacion escrita que informa una novedad 

administrativa

Español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

ACTAS Actas Consejo Directivo Acta Registro de lo tratado en la reunión español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Secretaría General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Actas Comisión de Personal Acta Registro de lo tratado en la reunión español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Actas Comité Asesor para el 

Planeamiento y la 

Transmisión de Energía

Acta Registro de lo tratado en la reunión español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Transmisión Distribución y 

Cobertura

Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Actas Comité CACSSE Acta Registro de lo tratado en la reunión español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Subdirección de Hidrocarburos Papel / PDF

X

Ley 1753 de Art. 210 Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Actas Comité de conciliación Acta Registro de lo tratado en la reunión español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Jurídica y 

Contractual

Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Actas Comité de Convivencia Acta Registro de lo tratado en la reunión español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Actas Comité de Coordinación de 

Control Interno y Gestión de 

Calidad

Acta Registro de lo tratado en la reunión español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Sistema de Gestión 

Integral

Revisión por la dirección Acta Registro de lo tratado en la reunión español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Actas Comité de Dirección Acta Registro de lo tratado en la reunión español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Historias laborales Historias laborales Afiliación a caja de 

compensación familiar

Afiliación a caja de compensación familiar Español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Historias laborales Historias laborales Afiliación empresa de 

cesantías 

Afiliación empresa de cesantías Español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Historias laborales Historias laborales Afiliación empresa de 

pensiones

Afiliación empresa de pensiones Español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Historias laborales Historias laborales Afiliación empresa 

promotora de salud

Afiliación empresa promotora de salud Español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Procesos Procesos disciplinarios 

internos

Auto de cargos Mecanismo del Estado que sirve para requerir del 

servidor público encartado, las explicaciones que 

considere pertinentes, respecto del 

desconocimiento o vulneración de sus deberes 

funcionales, a través de una determinada 

conducta, por acción, omisión o extralimitación

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Jurídica y 

Contractual

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Sistemas de Gestión 

de Información

Software Bitácora back ups Registro de la acción de copiar los archivos de 

forma total o parcial de la información de La Upme

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Oficina de Gestión de la Información Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Historias laborales Historias laborales Cedula de ciudadanía Documento emitido por una autoridad competente 

para permitir la identificación personal de los 

ciudadanos.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Historias laborales Historias laborales Certificado ingresos y 

retenciones

Documenta que relaciona los ingresos y 

retenciones realizados por el ente pagador en 

años anteriores

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Historias laborales Historias laborales Certificado médico  Declaración escrita de un médico que da fe del 

estado de salud de una persona en un 

determinado momento

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

UNIDAD DE PLANEACIÓN MINERO ENERGÉTICA - UPME

GRUPO DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA



Procesos Procesos disciplinarios 

internos

Citación Orden emitida por un órgano jurisdiccional o por 

una agencia gubernamental para compeler a una 

persona a que comparezca por un asunto 

determinado

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Jurídica y 

Contractual

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Sistema de Gestión 

Integral

Revisión por la dirección Citación Orden emitida por un órgano jurisdiccional o por 

una agencia gubernamental para compeler a una 

persona a que comparezca por un asunto 

determinado

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Historias laborales Historias laborales Compromiso 

institucional

Documento que demuestra el grado en que un 

empleado se identifica con una organización en 

particular y las metas de ésta, y desea mantener 

su relación con ella

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Evaluaciones 

Técnicas

Exportaciones e 

Importaciones de energía

Concepto Concepto de viabilidad técnica y/o económico español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Generación Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Evaluaciones 

Técnicas

Uso de Potencial Energético Concepto Concepto emitido por la UPME con los resultados 

de los indicadores evaluados

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Generación Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Convocatorias públicas Concepto IAE Documento que señala el cumplimiento de 

requisitos para oficialización

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Administración y 

Mantenimiento de 

bienes

Baja de bienes Concepto técnico Es un análisis sobre un tema determinado con el 

fin de encontrar una solución o mejoría en algún 

aspecto de una entidad

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Administrativa Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Conformación de 

CON Gas natural

Conformación de CON Gas 

natural

Concepto técnico Es un análisis sobre un tema determinado con el 

fin de encontrar una solución o mejoría en algún 

aspecto de una entidad

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Subdirección de Hidrocarburos Papel / PDF

X

Ley 1753 de Art. 210 Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Grandes cosumidores 

individuales no 

intermediarios  de 

ACPM

Grandes cosumidores 

individuales no intermediarios  

de ACPM

Concepto técnico Es un análisis sobre un tema determinado con el 

fin de encontrar una solución o mejoría en algún 

aspecto de una entidad

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Subdirección de Hidrocarburos Papel / PDF

X

Ley 1753 de Art. 210 Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Convocatorias públicas Cronograma Representación gráfica de un conjunto de hechos 

en función del tiempo.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Historias laborales Historias laborales Declaración bajo 

juramento 

Documento donde se asegura la veracidad de esa 

misma declaración bajo juramento ante 

autoridades administrativas o judiciales

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Declaraciones 

Tributarias

Declaraciones Tributarias Declaración de 

Industria y Comercio

Documento que demuestra recaudo  de gravamen 

de toda actividad industrial, comercial o de 

servicios que se realiza en forma ocasional o 

permanente con o sin establecimientos

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Financiera Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Declaraciones 

Tributarias

Declaraciones Tributarias Declaración IVA Docuemtno de demuestra racaudo de un tributo o 

impuesto que deben pagar los consumidores al 

Estado por el uso de un determinado servicio o la 

adquisición de un bien.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Financiera Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Historias laborales Historias laborales Declaración 

juramentada de bienes 

y rentas

Documento que relaciona los bienes y rentas de 

los funcionarios publicos

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF
X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Declaraciones 

Tributarias

Declaraciones Tributarias Declaración retención 

en la fuente

Documento que demuestra recaudo de impuestos 

(Renta, IVA, Timbre, entre otros) anticipadamente.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Financiera Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Convocatorias públicas DSI Documentos de selección del inversionista español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Administración y 

Mantenimiento de 

bienes

Administración Bienes 

muebles

Escritura Documento en el que se hace constar ante 

Notario público un determinado hecho o derecho 

autorizado por un fedatario público (notario), que 

da fe sobre la Capacidad jurídica de los 

otorgantes, el contenido del mismo y la fecha en 

que se realizó.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Administrativa Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Selección de personal Selección de personal Evaluación Valora conocimientos y grado de destreza para 

desarrollar un trabajo, para obtener información de 

formación, experiencia y conocimientos 

específicos que dan valor a la persona candidata.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Historias laborales Historias laborales Evaluación del 

desempeño  

Documento que ayuda a implementar estrategias 

y afinar la eficacia. El proceso abarca misión, 

visión, cultura organizacional y las competencias 

laborales de los cargos.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Historias laborales Historias laborales Extracto de cuenta 

individual de cesantías

Documento  que se indican los movimientos 

registrados por una cuenta durante un 

determinado período.

Español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Historias laborales Historias laborales Formato de entrevista Formato  que soporta la calificación de los 

postulantes a un puesto determinado dentro de su 

organización.

Español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Informes Informes de Atención al 

ciudadano

Formato de visita Documento que registra los datos de los 

ciudadanos que visitan la entidad

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Historias laborales Historias laborales Formato entrega de 

cargo

Testimonio escrito de cómo se dejan las 

responsabilidades al momento de entregar un  

cargo

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Historias laborales Historias laborales Formato único hoja de 

vida DAFP

Formato en que las personas aspirantes a 

participar en concursos públicos y abiertos 

ingresan  los datos de información acerca de su 

perfil profesional tales como formación 

académica, experiencia profesional, formación 

para el trabajo y desarrollo humano y datos de 

identificación personal.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Selección de personal Selección de personal hoja de vida Documento de presentación de habilidades, 

formación y vida laboral, con el fin de optar a un 

puesto de trabajo.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Historias laborales Historias laborales Hoja de vida Es el documento de presentación de habilidades, 

formación y vida laboral, con el fin de optar a un 

puesto de trabajo

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años



Proyectos Convocatorias públicas IAE reflejar toda la estructura de costos y de

gastos en que incurra el inversionista en 

desarrollo de su actividad

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Historias laborales Historias laborales incapacidad es la situación de un servidor cuando por causa 

de una enfermedad común o profesional, o por un 

accidente está temporal o totalmente incapacitado 

para trabajar por indicación médica, y precisa 

asistencia sanitaria.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Proyectos Convocatorias públicas Información técnica Conjunto de informes tecnicos español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Actas Comité operativo fiducia Acta Comunicación a quien lo requiera sobre la gestión  

del Comité operativo

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Financiera Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Informes Informes a entidades del 

estado

Informe Comunicación a quien lo requiera sobre la gestión español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Jurídica y 

Contractual

Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Informes Informes a otras Entidades Informe Comunicación a quien lo requiera sobre la gestion español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Jurídica y 

Contractual

Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Informes Informes de Atención al 

ciudadano

Informe Comunicación a quien lo requiera sobre atención 

al ciudadadno

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF
X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Informes Informes de Gestión Informe Comunicación a quien lo requiera sobre la gestión español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Todos los grupos Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Programas Cooperación Internacional Informe Comunicación a quien lo requiera sobre 

cooperación internacional

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Subdirección de Demanda Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Convocatorias públicas Informe Comunicación a quien lo requiera sobre 

convocatorias en gestión

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Seguimiento a 

proyectos de 

Generación

Seguimiento a proyectos de 

Generación

Informe Comunicación a quien lo requiera sobre de 

seguimiento a proyectos de generación

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Generación Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Evaluación y 

seguimiento a la 

gestión

Evaluación y Seguimiento a 

la Gestión

Informe anual de 

evaluación al SCI 

MECI

Comunicación que reporta los hallasgos de una 

auditoria

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Selección de personal Selección de personal Informe aprobados Comunicación a quien lo requiera sobre  lista de 

admitidos

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF
X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Auditorias Auditorias internas de 

Gestión y Calidad

Informe de auditoria El Informe constituye la etapa final del proceso de 

Auditoria,  recogen todos los hallazgos detectados 

y el soporte documental para sustentar el 

dictamen emitido

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Evaluación y 

seguimiento a la 

gestión

Evaluación y Seguimiento a 

la Gestión

Informe de austeridad 

en el gasto

Documento que presenta un análisis sobre la 

evolución de los gastos sometidos a política de 

austeridad, de acuerdo con lo establecido en la 

normatividad

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Crédito con tasa compensada Informe de 

interventoría

Comunicación a quien lo requiera sobre 

interventoria de proyectos

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Oficina de Gestión de Proyectos de 

Fondos

Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Sistema de Gestión 

Integral

Plan de mejoramiento Informe de 

seguimiento

Documento que recoge, durante el periodo al que 

se refiere, la situación en que se encuentra el 

Plan, reflejando el estado de las tareas 

planificadas, los objetivos alcanzados, los riesgos 

y problemas detectados junto con las acciones 

encaminadas a corregirlos y los objetivos que se 

prevén para el siguiente periodo.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Crédito con tasa compensada Informe de visitas 

técnicas

Comunicación a quien lo requiera sobre visita 

técnica

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Oficina de Gestión de Proyectos de 

Fondos

Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Convocatorias públicas Informe ejecución de 

proyectos

Comunicación a quien lo requiera sobre ejecución 

de proyectos 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Evaluación y 

seguimiento a la 

gestión

Evaluación y Seguimiento a 

la Gestión

Informe institucional 

por dependencias  

análisis de la gestión de cada dependencia,  

identifica los resultados de la evaluación de la 

misma,

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Evaluación y 

seguimiento a la 

gestión

Evaluación y Seguimiento a 

la Gestión

Informe pormenorizado 

ley 1474 de 2011

Documento que contiene el estado pormenorizado 

del Sistema de Control Interno, a través de los tres 

(3)

Subsistemas Control Estratégico, Control de 

Gestión y Control de Evaluación

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Procesos Procesos disciplinarios 

internos

Informe procuraduría Comunicación a quien lo requiera sobre procesos 

disciplinarios

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Jurídica y 

Contractual

Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Evaluación y 

seguimiento a la 

gestión

Evaluación y Seguimiento a 

la Gestión

Informe quejas y 

reclamos

Documento que informae el seguimiento y 

evaluación, al cumplimiento del trámite de 

Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias, 

Denuncias y Felicitaciones en la UPME 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Evaluación y 

seguimiento a la 

gestión

Evaluación y Seguimiento a 

la Gestión

Informe sistema 

Control Interno 

Contable

Es una síntesis de las

buenas prácticas y acciones de la actividad 

contable de la Upme, mostrando sus debilidades y 

fortalezas y planteando las necesidades de 

mejora, según el caso.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Evaluación y 

seguimiento a la 

gestión

Evaluación y Seguimiento a 

la Gestión

Informes derechos de 

autor

Documento en el que se  evalua la aplicabilidad y 

cumplimiento de la 

Directiva Presidencial No. 02 de 2002, en lo 

referente a la utilización de programas de 

computador (Software)

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Convocatorias públicas Infortme de 

interventoría

Comunicación a quien lo requiera sobre 

interventoria de proyectos

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Historias laborales Historias laborales Inscripcion en carrera 

administrativa

Se produce cuando se haya obtenido calificación 

satisfactoria del periodo de prueba y otorga la 

plenitud de los derechos inherentes a ella, 

conforme a la ley y los reglamentos.

Español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Administración y 

Mantenimiento de 

bienes

Administración de vehículos Tarjeta de propiedad Indica el poseedor y responsable del vehículo español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Administrativa Papel / PDF

x

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Gestión Documental Inventario General 

Consolidado

Inventario Lista ordenada de bienes y demás cosas 

valorables que pertenecen a una dependencia de 

la entidades una relación detallada, ordenada y 

valorada de los elementos que componen 

el patrimonio en un momento determinado

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Administrativa Papel / PDF

x

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Historias laborales Historias laborales Licencia de conducción Documento que autoriza la conducción de 

vehículos

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF
X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Selección de personal Selección de personal Lista de elegibles Documento conformado por los integrantes del 

registro de elegibles de empleados que opten para 

una determinada vacante en una dependencia, en 

orden descendiente y manifiesten su 

disponibilidad

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años



Sistema de Gestión 

Integral

Identificación del Riesgo Mapa de riesgo es una herramienta, basada en los distintos 

sistemas de información, que pretende identificar 

las actividades o procesos sujetos a riesgo, 

cuantificar la probabilidad de estos eventos y 

medir el daño potencial asociado a su ocurrencia.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Nómina Nómina Nómina Documento que refleja los registros financieros de 

los sueldos de los funcionarios, incluyendo los 

salarios, las bonificaciones y las deducciones.  Se 

refiere a la cantidad pagada a los funcionarios por 

los servicios que prestaron durante un cierto 

período de tiempo.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

x

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Procesos Procesos disciplinarios 

internos

Notificación acto jurídico por el cual se comunica legalmente a 

una persona una resolución  o acto administrativo

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Jurídica y 

Contractual

Papel / PDF
X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Auditorias Auditorias internas de 

Gestión y Calidad

Notificación de 

hallazgos

La comunicación de un hecho relevante que se 

constituye en un resultado determinante en la 

evaluación de un asunto en particular, al comparar 

la condición 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Convocatorias públicas Observaciones 

selección interventor

Comentarios a la selección de interventos español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Convocatorias públicas Observaciones 

selección inversionista

Comentarios a la selección de inversionista español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Convocatorias públicas Oferta Bienes o servicios que los productores están 

dispuestos a vender bajo determinadas 

condiciones de mercado. 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Gestión Documental Consecutivo de 

comunicaciones oficiales 

enviadas

Oficio Documento que sirve para comunicar 

disposiciones, consultas, órdenes, informes, o 

también para llevar a cabo gestiones de acuerdos, 

de invitación, de felicitación, de colaboración, de 

agradecimiento, etcétera.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Administrativa Papel / PDF

x

Puede afectar todos los 

estipulados en los dos articulos 

18 y 19 de la ley 1712

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Auditorias Auditorias internas de 

Gestión y Calidad

Plan de Mejoramiento El Conjunto de Elementos de Control, que 

consolidan las acciones de mejoramiento 

necesarias para corregir las desviaciones 

encontradas en el Sistema de Control Interno y en 

la gestión de operaciones, que se generan como 

consecuencia de los procesos de Auditoria

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Convocatorias públicas Pliego establecen las condiciones o cláusulas que se 

aceptan en un contrato de obras o servicios, una 

concesión administrativa, una subasta

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Convocatorias públicas Póliza Póliza de Seriedad expedida por una entidad 

debidamente autorizada para el fecto. Documento 

que se formalizan contratos de operaciones 

comerciales

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Administración y 

Mantenimiento de 

bienes

Siniestros Pólizas de Seguros Documento soporte del contrato de seguros que 

tiene la Upme 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Administrativa Papel / PDF

x

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Sistema de Gestión 

Integral

Identificación del Riesgo Programa para manejo 

integral del riesgo

Documento que contiene la política Institucional 

de  la administración de riesgo, sus objetivos y el  

compromiso para su ejecución, el análisis de los 

controles establecidos, así como el marco legal

y conceptual sobre el cual se soporta.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Convocatorias públicas Propuesta de 

Inversionista

Oferta economica y técnica español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Historias laborales Historias laborales Pruebas psicotécnicas Son test funcionales que miden capacidades y 

aptitudes intelectuales y profesionales de diversa 

índole, como memoria verbal y visual, aptitudes 

numéricas, de lingüística, de conocimiento 

profesional al igual que rasgos de personalidad, 

intereses y/o valores personales.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Evaluaciones 

Técnicas

Incentivos tributarios 

Eficiencia energética

Registro Comunicación donde se le indica al promotor que 

el proyercto se registró

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo Registro Incentivos y 

Certificaciones Generación

Papel / PDF Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Evaluaciones Registros de Generación de Registro Comunicación donde se le indica al promotor que español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Generación Papel / PDF
x

Son documentos públicos, Desde el borrador del IlimitadoSeguimiento a 

proyectos de 

Generación

Seguimiento a proyectos de 

Generación

Reporte Boletin periódico con los avances de los,proyectos 

en construcción, publicado en la WEB

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Generación Papel / PDF
X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Convocatorias públicas Requisitos para el IAE Lñista de requisitos para  Ingreso Anual Esperado español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF X Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Conformación de 

CON Gas natural

Conformación de CON Gas 

natural

Resolución Decisión o fallo de una autoridad gubernativa o 

judicial. Orden que dicta el responsable de un 

servicio público y que está basada en el área 

donde rige el servicio en cuestión. Tiene carácter 

general, obligatorio y permanente. 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Subdirección de Hidrocarburos Papel / PDF

X

Ley 1753 de Art. 210 Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Grandes cosumidores 

individuales no 

intermediarios  de 

ACPM

Grandes cosumidores 

individuales no intermediarios  

de ACPM

Resolución Decisión o fallo de una autoridad gubernativa o 

judicial. Orden que dicta el responsable de un 

servicio público y que está basada en el área 

donde rige el servicio en cuestión. Tiene carácter 

general, obligatorio y permanente. 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Subdirección de Hidrocarburos Papel / PDF

X

Ley 1753 de Art. 210 Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Procesos Procesos disciplinarios 

internos

Resolución Decisión o fallo de una autoridad gubernativa o 

judicial. Orden que dicta el responsable de un 

servicio público y que está basada en el área 

donde rige el servicio en cuestión. Tiene carácter 

general, obligatorio y permanente. 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión Jurídica y 

Contractual

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Convocatorias públicas Resolución Decisión o fallo de una autoridad gubernativa o 

judicial. Orden que dicta el responsable de un 

servicio público y que está basada en el área 

donde rige el servicio en cuestión. Tiene carácter 

general, obligatorio y permanente. 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Regalias Regalias Resolución Decisión o fallo de una autoridad gubernativa o 

judicial. Orden que dicta el responsable de un 

servicio público y que está basada en el área 

donde rige el servicio en cuestión. Tiene carácter 

general, obligatorio y permanente. 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Subdirección de Minería Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

RESOLUCIONES Resoluciones Resolución Decisión o fallo de una autoridad gubernativa o 

judicial. Orden que dicta el responsable de un 

servicio público y que está basada en el área 

donde rige el servicio en cuestión. Tiene carácter 

general, obligatorio y permanente. 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Secretaría General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Historias laborales Historias laborales Resolución (renuncia) Acto administrativo que acepta la renuncia de un 

funcionario

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años

Quejas reclamos y 

sugerencias

Quejas reclamos y 

sugerencias

Respuesta contestación como el efecto buscado en una 

acción.   es la réplica a una petición

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Desde el borrador del 

documento

100 años

Conformación de 

CON Gas natural

Conformación de CON Gas 

natural

Respuesta  a solicitud 

de información

Contestación a una solicitud español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Subdirección de Hidrocarburos Papel / PDF

X

Puede afectar todos los 

estipulados en los dos articulos 

18 y 19 de la ley 1712

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado



Proyectos Convocatorias públicas Respuesta  a solicitud 

de información

Contestación a una solicitud español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF

X

Puede afectar todos los 

estipulados en los dos articulos 

18 y 19 de la ley 1712

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Quejas reclamos y 

sugerencias

Quejas reclamos y 

sugerencias

Respuesta  a solicitud 

de información

Contestación a una solicitud español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Desde el borrador del 

documento

100 años

Regalias Regalias Respuesta  a solicitud 

de información

Contestación a una solicitud español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Subdirección de Minería Papel / PDF

X

Puede afectar todos los 

estipulados en los dos articulos 

18 y 19 de la ley 1712

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Seguimiento a 

proyectos de 

Generación

Seguimiento a proyectos de 

Generación

Respuesta  a solicitud 

de información

Contestación a una solicitud español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Generación Papel / PDF

X

Puede afectar todos los 

estipulados en los dos articulos 

18 y 19 de la ley 1712

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Convocatorias públicas Respuesta 

observaciones 

selección de 

interventor

Documento que responde a inquietudes español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Convocatorias públicas Respuesta 

observaciones 

selección de 

inversionista

Documento que responde a inquietudes español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Sistema de Gestión 

Integral

Plan de mejoramiento Seguimiento a 

acciones preventivas, 

correctivas y de mejora

Documento soporte  de monitoreo y evaluación 

para 

establecer el estado de cumplimiento del plan de 

mejoramiento

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Auditorias Auditorias internas de 

Gestión y Calidad

Seguimiento a plan de 

mejoramiento

Es una herramienta estratégica indispensablepara 

apoyar la gestión y la obtención de los resultados 

en los tiempos previstos. sirve par obtener la 

información necesaria, para que el equipo de 

gestión analicen los avances y dificultades, y 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Evaluación y 

seguimiento a la 

gestión

Evaluación y Seguimiento a 

la Gestión

Seguimiento al SIIF Realizar evaluación al grado de cumplimiento por 

parte de los responsables del SIIF en la

entidad, a los lineamientos establecidos, respecto 

a

la política de operación y Seguridad del SIIF. 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Evaluación y 

seguimiento a la 

gestión

Evaluación y Seguimiento a 

la Gestión

Seguimiento Comité de 

conciliación

Verifica el cumplimiento de las funciones del 

comité de conciliación 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Evaluación y 

seguimiento a la 

gestión

Evaluación y Seguimiento a 

la Gestión

Seguimiento mapas de 

riesgos de corrupción

Documento en el que se verifica y evalua la 

elaboración, visibilización, seguimiento y control 

del Mapa de Riesgos de Corrupción.

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Dirección General Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Volúmens máximos 

de combustibles 

líquidos

Volúmens máximos de 

combustibles líquidos

Solicitud de cupo Es un análisis sobre un tema determinado con el 

fin de encontrar una solución o mejoría en algún 

aspecto de una entidad

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Subdirección de Hidrocarburos Papel / PDF

X

Ley 1753 de Art. 210 Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Evaluaciones 

Técnicas

Exportaciones e 

Importaciones de energía

Solicitud de evaluación Requerimiento de evaluar capacidad de 

intercambio entre dos paises

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Generación Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Evaluaciones 

Técnicas

Uso de Potencial Energético Solicitud de evaluación Requerimiento que hace la autoridad ambiental a 

la upme con el fin de evualar la optimización del 

recurso agua de un proyecto de generación que 

inicia trámite ambiental

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Generación Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Evaluaciones 

Técnicas

Incentivos tributarios FNCE Solicitud de incentivos 

para proyecto

Requerimiento que hace la autoridad ambiental a 

la upme con el fin de evualar la optimización del 

recurso agua de un proyecto de generación que 

inicia trámite ambiental

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo Registro Incentivos y 

Certificaciones Generación

Papel / PDF Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Conformación de 

CON Gas natural

Conformación de CON Gas 

natural

Solicitud de 

información

es una petición formulada ante los sujetos 

obligados, a través de la cual se abre la posibilidad 

de consultar, sin necesidad de acreditar ningún 

tipo de interés, los documentos generados, 

administrados y resguardados por ellos, tal cual se 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Subdirección de Hidrocarburos Papel / PDF

X

Puede afectar todos los 

estipulados en los dos articulos 

18 y 19 de la ley 1712

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Proyectos Convocatorias públicas Solicitud de 

información

es una petición formulada ante los sujetos 

obligados, a través de la cual se abre la posibilidad 

de consultar, sin necesidad de acreditar ningún 

tipo de interés, los documentos generados, 

administrados y resguardados por ellos, tal cual se 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Convocatorias Papel / PDF

X

Puede afectar todos los 

estipulados en los dos articulos 

18 y 19 de la ley 1712

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Regalias Regalias Solicitud de 

información

es una petición formulada ante los sujetos 

obligados, a través de la cual se abre la posibilidad 

de consultar, sin necesidad de acreditar ningún 

tipo de interés, los documentos generados, 

administrados y resguardados por ellos, tal cual se 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Subdirección de Minería Papel / PDF

X

Puede afectar todos los 

estipulados en los dos articulos 

18 y 19 de la ley 1712

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Seguimiento a 

proyectos de 

Generación

Seguimiento a proyectos de 

Generación

Solicitud de 

Información

es una petición formulada ante los sujetos 

obligados, a través de la cual se abre la posibilidad 

de consultar, sin necesidad de acreditar ningún 

tipo de interés, los documentos generados, 

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Generación Papel / PDF

X

Puede afectar todos los 

estipulados en los dos articulos 

18 y 19 de la ley 1712

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Seguimiento a 

proyectos de 

Generación

Seguimiento a proyectos de 

Generación

Solicitud de Informe de 

avance

Solicitud realizada por la  UPME para hacer 

seguimiento a los proyectos en construcción

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Generación Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Evaluaciones 

Técnicas

Registros de Generación de 

Energía Eléctrica

Solicitud de registro Solicitud donde los promotores de proyectos de  

generación registran sus proyectos ante la upme , 

con fines de planeamiento

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Generación Papel / PDF

X

Son documentos públicos, 

propios de  estrategia 

investigativa, caso en el cual 

deben mantener la reserva 

Desde el borrador del 

documento

Ilimitado

Historias laborales Historias laborales Tarjeta profesional Documento público que acredita la formación 

académica e idoneidad profesional de un individuo 

en un área específica del conocimiento

español Físico y electrónico A solicitud A solicitud Grupo de Gestión del Talento 

Humano y Servicio al Ciudadano

Papel / PDF

X

Puede afectar el derecho de 

toda persona a la vida, la salud 

o la seguridad

Desde el borrador del 

documento

100 años












