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Objetivo qUpme

El presente instructivo tiene como objeto presentar el procedimiento
paso a paso para el registro exitoso de la informacion de la Oferta
Técnica y la Oferta Econdmica en la Plataforma Tecnologica para la
seleccion del interventor de la Convocatoria Publica UPME 02-2023
CUARTO TRANSFORMADOR SOGAMOSO 500/230 KV




O 1 SOLICITUD DE REGISTRO




Solicitud de Registro gupme

Los interesados en participar en la Convocatoria Publica UPME 02 -2023 CUARTO TRANSFORMADOR
SOGAMOSO 500/230 KV, deben solicitar acceso la plataforma tecnoldgica, allegando minimo la siguiente
informacion a los correos correspondencia@upme.gov.co, convocatoriastransmision@upme.gov.co Yy
convocatoriastransmisiont@upme.gov.co:

« Razo6n Social

NIT (con digito de verificacion)

Tipo de Representante (Representante Legal / Apoderado)

Nombre del Representante

Correo Electrénico

Al correo registrado llegara un Usuario y Contrasefia, asi como las indicaciones de como acceder a la
Plataforma tecnoldgica.

Nota 1: El correo registrado sera el tnico contacto entre la UPME y el Oferente
Nota 2: En caso de no tener NIT indicar 000000000




02 INGRESO AL APLICATIVO




Ingreso al Aplicativo gupme

‘ U']me Acceso a la Plataforma Tecnoldgica:

1. Através del correo registrado en la solicitud de acceso a plataforma se
INTERVENTOR STN UPME 02-2023 enviara el link para acceder a la Plataforma Tecnolbgica, con las
CUARTO TRANSFORMADOR SOGAMOSO credenciales (usuario y contrasefia) necesarias para el ingreso.

500/230 KV
9 Usuari Antes de ingresar al aplicativo se recomienda realizar limpieza de “cookies”
de su navegador.
@ Conesena Pantalla de Inicio:
[ Aceptola politica de tratamientos de 1. Se deben ingresar Usuario y Contraseia (enviados al correo
datos personales y la entrega de la regiStradO).
informacién hecha por la UPME 2.  Aceptar la politica de tratamiento de datos personales

w

Hacer clic en “INGRESAR”

INGRESAR

Nota: Al ingresar por primera vez al
aplicativo, se solicitara cambiar la
contrasena.



Cambio de Contraseiia gupme

La pantalla de cambio de contrasefa aparecera en el primer ingreso y también estara habilitada en el menu de
opciones

Por favor, ingrese su contrasefia antigua, por seguridad, y después introduzca la nueva contrasefia dos veces para verificar que la ha escrito correctamente.

Contrasefia antigua: I >
Contrasefia nueva:

Enviada al correo registrado

* Su contrasefia no puede asemejarse tanto a su otra informacion personal.

. Eu congasetja debe cc()lntem.er por lo rrllencisS(:aracteres.’ | > La nueva COntraSGﬁ a debe
L a contrasena no pue e ser una contrasefia de uso f:omun. .
¢ Su contraseiia no puede ser completamente numérica. I > Cump“r con IaS
Contrasefia nueva (confirmacién): caracteristicas de seguridad
Cambiar mi contrasena 101
UPME [ © Reptblica de Colombia - 2021 exig '_d as y Se debe
confirmar.
Al hacer clic en “Cambiar mi contrasena”,
aparece un mensaje de confirmacion. Una vez continde con el proceso, el aplicativo solicitara
' > ingresar nuevamente a la plataforma, para lo cual
]

debera usar la nueva contrasena.

Su contrasefia ha sido cambiada.

Continuar




REGISTRO DE
03 INFORMACION DE
IDENTIFICACION




Detalle del Oferente

Lupme

En la pagina principal encontrara el detalle de la informacion del Oferente

Al ingresar, debera
completar los datos
basicos del
Oferente

Nota 1: El registro de
informacion de
identificacion, lo podra
realizar desde que
accede a la
Plataforma

tecnolodgica.

Detalle del OFERENTE
Estado: OFERENTE CREADO

<: MODIFICAR INFORMACION DE IDENTIFICACION PRESENTAR OFERTA/PROPUESTA :}ESta opcion estara

disponible el dia de la
Presentacion de Ofertas
Razon social haSta |aS 14h00

Nota 3: Una vez se de clic en
“Presentar Oferta/Propuesta”
los documentos ingresados en
la Plataforma, no se podran
Correo electronico del Oferente modificar y estaran disponibles
para el proceso de evaluacion.

Tipo de participante OFERENTE

NIT (sin DV)

Digite de verificacion del NIT

Nota 2: Algunos campos que ya se encuentran diligenciados fueron
registrados por la UPME.

En caso de requerir modificacion debera solicitar el cambio a través de
carta debidamente firmada y radicada mediante correos:
correspondencia@upme.gov.co, convocatoriastransmision@upme.gov.co
y convocatoriastransmisiont@upme.gov.co



Registro Datos de Informacion de Identificacion wupme

MODIFICAR INFORMACION DE IDENTIFICACION

Al ingresar, debera completar la informacion de identificacion del Oferente

I Datos de identificacién del Oferente I Datos del representante legal o apoderado

N Tipo de identificacién del representante legal *:
:Es un consorcio? * ;

D Cédula de ciudadania

. . . . Seleccioone el tipo de identificacién del representante legal
Active si el participante es un consorcio

Numero de accionistas que conforman el consorcio * : Namero de identificacién del representante legal *:

Escriba el nimero de accionistas que conforman el consorcio Escriba el nimero de identificacion del representante legal
Representante legal o apoderado * : Teléfono fijo:

Apoderado

Ingrese si es Representante legal o apoderado Escriba el nimero de teléfono fijo

Nombre del representante legal o apoderado *: Teléfono celular * :

Ingrese el nombre del representante legal o apoderado Escriba el nimero de teléfono celular

Nombre del suplente * :
I Direccion en la republica de Colombia

Direccion * :

Escriba el nombre del suplente

. s - . ) . - GUARDAR
Escriba la direccidn conforme se indica en el certificado de existencia y representacién legal

Departamento * :

Finalizado el ingreso de datos, hacer clic
o N en este campo para guardar la informacion
Seleccione el departamento del participante




I Accionistas
Registro Accionista wupme

Si el Oferente es un Consorcio, debera completar la siguiente informacion para cada uno de los accionistas
| Informacién basica I Datos del representante legal o apoderado

Nombre o Razén social del integrante del consorcio * : o
Nombre del representante legal del accionista *:

Escriba el nombre o razén social del integrante del consorcio

; e
Tipo de identificacion *: Escriba el nombre del representante legal

Cédula de ciudadania Tipo de identificacién del representante legal *: Nota: Registrada Ia inform aCién,

Seleccione el tipo de identificacién Cedula de ciudadania en Ia pé-glna prInCIpaI apareceré

Namero de dentiicacion *- resumen de los datos de los
Escriba el tipo de identificacion del representante legal aCC|On IStaS |ng I'esadOS

Nimero de identificacion del representante legal del accionista * :
Escriba el nimero de identificacion

Pais *:

Escriba el nimero de identificacidn del representante legal
Ingrese el pais Teléfono fijo del representante legal * :
Ciudad *:
Ingrese nombre de la ciudad Escriba el nimero de teléfono fijo del representante legal
Direccidn * : Teléfono celular del representante legal * :

Escriba la direccion conforme se indica en el certificado de existencia y representacion legal F i n aI iZ ad 0 e I i n g reSO d e d atos
)

Teléfono *: Escriba el nimero de teléfono celular del representante legal .
hacer clic en este campo para
. — . «,
Escriba el teléfono del accionista [] g u ard ar Ia I nfo rm aC I 0 n




REGISTRO DE
O OFERTA TECNICA'Y
OFERTA ECONOMICA




Registro la Oferta Téecnicay la Oferta Economica qupme

En la pagina principal aparecera un resumen de la informacion ingresada y se habilitara el campo “Ver
Requisitos” para para ingresar los documentos de la Oferta Técnica y de la Oferta Economica.

I Convocatoria

Requisitos

Nombre: INTERVENTOR STN Click en este botdon

Oferta Técnica y Econdmica
> Documentos Oferta Técnica y Economica |CIIC|:k) en este Boton para Ingresar
0os Documentos

Presentar Oferta Tecnica y Economica

—> Boton de confirmacion presentar Oferta.

Nota 1: La Propuesta Economica debe ingresarse en Nota 3: solo hasta que el Oferente de clic

formato PDF. “Presentar Oferta/Propuesta’ en la pagina principal,
se registrara la presentacion de la Oferta.

Nota 2: Los documentos se pueden ingresar en

formato PDF o comprimidos en formato .ZIP, de

acuerdo a lo solicitado. Max 100MB



Registro la Oferta Tecnicay la Oferta Economica

Para cada uno de los documentos, se debe cargar un archivo .pdf.

Oferta Técnica y Oferta Econémica

I Documentos Sobre No. 1 - Oferta Técnica

Requisito Archivo / Valor

Formulario No. 1 - Carta de Presentacion * No registra informacion [ REGISTRAR ]

Ingresar en “Registrar” para
cargar los documentos

Lupme

I Documentos Sobre No. 1 - Oferta Técnica

Formulario No. 1 - Carta de Presentacion * :

CARGAR ARCHIVO

Adjunte el Formulario No. 1 - Carta de Presentacidn

[ GUARDAR ]

!

Finalizado cargue de los documentos,
hacer clic en este campo para guardar
la informacion




Documentos Sobre No. 1 — Oferta Técnica

g Upme

Al ingresar, debera adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos, de acuerdo con el numeral
9 del Anexo 3 de los DSI y las respectivas Adendas de la Convocatoria Publica

Requisito

Formato No. 1 - Carta de Presentacion *

Pdliza o garantia de seriedad *

Comprobante de pago Garantia de Seriedad de la Oferta *

Certificado de existencia y representacion legal *

Poder mediante el cual se designa al Representante Legal *

REGISTRAR

REGISTRAR

REGISTRAR

REGISTRAR

REGISTRAR

C Adjuntar Formulario 1 - Carta de Presentacion
EnJ PDF

— Adjuntar Pdliza o Garantia de seriedad
En PDF

:>Adjuntar comprobante de Pago de la Prima de la
garantia de la seriedad de la Oferta
En PDF
Adjuntar certificado de existencia y representacion legal
5D del Oferente o de los accionistas del Consorcio. En
PDF

=) Adjuntar Poder mediante el cual se designa al
representante legal. En PDF




Documentos Sobre No. 1 — Oferta Técnica Lupme

Al ingresar, debera adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos, de acuerdo con el numeral
9 del Anexo 3 de los DSI y las respectivas Adendas de la Convocatoria Publica

Requisito
Documento de constitucion del Consorcio * JZep ) Adjuntar la Carta de Presentacion (formulario No. 1)
en PDF
: o Adjuntar certificado de existencia y representacion legal
- %
Certificado del Registro Unico de Proponentes - RUP REGISTRAR [ sy del Oferente o de los accionistas del Consorcio. En

PDF

mmme) Adjuntar  Poder mediante el cual se designa al

representante legal. En PDF

Autorizacion del drqano social competente al Representante
Legal para la presentacion de la Oferta *

Certificado de pago de aportes parafiscales y seguridad social * ) Adjuntar certificado de aportes parafiscales y seguridad
social. En PDF




Documentos Sobre No. 1 — Oferta Técnica Lupme

Al ingresar, debera adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos, de acuerdo con el numeral
9 del Anexo 3 de los DSI y las respectivas Adendas de la Convocatoria Publica

Requisito

Formato No. 4 - Horas Hombre /-mes * —> Adjuntar Formulario No. 4 — HHM
En PDF

Formato No. 5 - Contratos en ejecucion * =) Adjuntar Formulario No. 5 — Contratos en ejecucion
En PDF

Metodologia de la Oferta * —) Adjuntar Metodologia de la Oferta. En PDF

. Adjuntar Organigrama. En PDF
Organigrama * |:>
rononrama = Adjuntar Cronograma. En PDF

——>
REGISTRAR
- === Adjuntar certificado de Calidad. En PDF

Certificado de Calidad del Oferente *



Documentos Sobre No. 2 — Oferta EconOmica Lupme

Al ingresar, debera adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos, de acuerdo con el numeral
9 del Anexo 3 de los DSI y las respectivas Adendas de la Convocatoria Publica

Requisito

m—==) Adjuntar Formulario No. 6 — Valor de la interventoria

En PDF
Formulario 6 - Valor de la Interventoria * REGISTRAR

- =) Adjuntar Documentos financieros. En PDF

Documentos Financieros * REGISTRAR

Copia de la Tarjeta del Contador o del Revisor Fiscal * : ﬁfé:?tzrncsg:za de la tarjeta del contador o del revisor

Certificado de Antecedentes disciplinarios del Contador o del Revisor Fiscal * _ - S
=) Adjuntar certificado de antecedentes disciplinarios. En

PDF
Finalizado el cargue

de los documentos
REGRESAR ——> ) ’
[-] podra regresar a la

pagina principal.




Confirmar Oferta Técnicay la Oferta EconOmica yupme

Una vez registrada y verificada la informacion, en la pagina principal se debera “Presentar
Oferta/Propuesta” y posteriormente aceptar los términos para enviar a la UPME.

Detalle del OFERENTE
Estado: OFERENTE CREADO

MODIFICAR INFORMACION DE IDENTIFICACION [ PRESENTAR OFERTA/PROPUESTA ]

Confirmacion de Oferta Técnica y Econdmica

¢ Esta seguro que desea confirmar la presentacion de la Oferta Técnica y Economica?

Tenga en cuenta que una vez seleccionada la opcion "CONFIRMAR", los documentos no se podran modificar y estaran disponibles para el proceso de evaluacion

] Acepto los términos

> Al hacer clic se registrara la informacion de la Oferta Técnica y
de la Oferta Econdmica

CONFIRMAR

Nota: Se enviara correo notificando el envio de informacion.

Finalizado el proceso, el oferente no podra realizar cambios en la informacion registrada. La Oferta Técnica y la Oferta
Econdmica quedaran en proceso de verificacion y evaluacion por parte de la UPME.



05 CORRECCION DE
FALLAS SUBSANABLES




Correccion de fallas subsanables gupme

Al correo electronico inscrito se notificara si es necesario corregir fallas subsanables, para lo cual se debe

ingresar nuevamente a la Plataforma Tecnoldgica y en “Ver Requisitos” el Oferente podra subsanar lo
solicitado.

I Convocatoria

Requisitos

Nombre: INTERVENTOR STN |:> ElaCF?E)Ellk para subsanar
n

Posteriormente, se debe ingresar el archivo con las subsanaciones realizadas:

Requisi . Archivo almacenado: puede verificar el
equisito Archivo / Valor - .
archivo cargado por el Oferente

Archivo almacenado

Formulario No. 1 - Carta de Presentacion * Por subsanar:{) MOdlfI car. Permite Cargar GI/IOS nueVO(S)

documento (9

Observaciones: son las realizadas por
UPME en el proceso de evaluacion.

Por subsanar: estado asignado por la UPME



Correccion de fallas subsanables gupme

Una vez finalice la correccion de las fallas subsanables, debe Confirmar el proceso:

REGRESAR === Vuelve a la pagina principal, sin confirmar la finalizacién del proceso

Finalizar Subsancion de documentos =) Confirma la finalizacién de la correccion de las fallas subsanables

Una vez de clic en “finalizar subsanacion de documentos”, debe Confirmar el proceso:

Finaliza correccion de fallas subsanables

¢ Esta seguro que desea confirmar la finalizacion de las correcciones de las fallas subsanables?

Tenga en cuenta que una vez confirme, los documentos no se podran modificar y estaran disponibles para continuar con el proceso de evaluacior

| )y Al hacer clic se Confirma la finalizacién de la correccion de las
fallas subsanables

Nota: Se enviara correo notificando el envio de informacion.

Finalizado el proceso, el Oferente no podra realizar cambios en la informacion registrada. Y continuara el proceso de
evaluacion por parte de la UPME.
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