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Seleccion de un inversionista y un
Interventor para el diseno, adquisicion
de los suministros, construccion,
operacion y mantenimiento de de la
nueva subestacion Magangue 500 kV
y lineas de transmision asociadas.
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INSTRUCTIVO DE
USUARIO PARA EL
CARGUE DE LA OFERTA
TECNICA Y ECONOMICA
MEDIANTE LA
PLATAFORMA
TECNOLOGICA

Ingreso al aplicativo
Registro de Informacion de
identificacion.

Oferente singular

Oferente Plural (Consorcio)

Registro de Oferta Técnicay
Econdomica.

Subsanaciones

Comunicaciones






Solicitud de

UN INTERVENTOR PARA EL DISENO, ADQUISICION DE LOS SUMINISTROS, CONSTRUCCION, OPERACION
Y MANTENIMIENTO DE LA NUEVA SUBESTACION MAGANGUE 500kV Y LINEAS DE TRANSMISION
ASOCIADAS, deben solicitar acceso la plataforma tecnoldgica, allegando minimo la siguiente informacién a los
correos correspondencia@upme.gov.co Y convocatoriastransmisiont@upme.gov.co:

Razén Social

NIT (con digito de verificacion)

Tipo de Representante (Representante Legal / Apoderado)
Nombre del Representante

Correo Electronico

Al correo registrado llegara un Usuario y Contrasena. A las 6:00 del dia de la presentacién de la Oferta, de forma
automatica se enviara link de acceso a la Plataforma tecnoldgica.

Nota 1: El correo registrado sera el unico contacto entre la UPME y el Oferente u
Nota 2: En caso de no tener NIT indicar 000000000 '
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Do

] politica de tratamientos de

datos personales y la entrega de la

informacion hecha por la UPME

INGRESAR F

Unidad de Planeacion
Minero Energética

Ingreso =

Y, 0 oS
Y, b o
(RCITELES

Para acceder a la Plataforma Tecnoldgica, al correo ™
registrado llegara la ruta de acceso.

Pantalla de Inicio:

1. Se deben ingresar Usuario y Contrasena
(enviados al correo registrado).

2. Aceptar la politica de tratamiento de datos
personales

3. Hacer clic en “INGRESAR”

Nota: Al ingresar por primera vez al aplicativo, se
solicitara cambiar la contrasena. j
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La pantalla de cambio de contrasena aparecera en el primer ingreso y también estara
habilitada en el menu de opciones %, w8
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Por favor, ingrese su contrasefia antigua, por seguridad, v después introduzca la nueva contrasefia dos veces para verificar que la ha escrito correctamente.

Contrasefia antigua: | J
Contrasefia nueva: | |

Su contrasefia no puede asemejarse tanto a su otra informacion personal.
Su contrasefia debe contener por lo menos 8§ caracteres.

La contrasefia no puede ser una contrasefia de uso comun.

Su contrasefia no puede ser completamente numérica.

e @ o @

Contrasefia nueva (confirmacion): |

| Cambiar mi contrasefia |
UP! © Republica de Colombia - 2023

Su contrasefia ha sido cambiada. Una vez continle con el proceso, el
o A, aplicativo solicitara ingresar
Continuar : ¥ nuevamente a la plataforma, para lo
UPME | © Republica de Colombia - 2023 ) ’ -
P cual debera usar la nueva contrasena. ./

El proceso finaliza al hacer clic
en “Cambiar mi contrasefa”,
donde parece un mensaje de
confirmacion.
. ‘
s
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completar los datos < : e
béSlCOS del Oferente Modificar informacion de identificacion

Oferente S

Minero Energética

Q":;;‘Ju},‘;‘;%
Detalle 130 &
L i Detalle del OFERENTE
ingresar, debera

Estado: OFERENTE CREADO

Tipo de participante

OFERENTE

Nota: Algunos campos que ya se encuentran diligenciados fueron registrados
por la UPME.

En caso de requerir modificacion debera solicitar el cambio a través de carta

debidamente firmada y radicada mediante COrreos:
correspondencia@upme.gov.co, y convocatoriastransmisiont@upme.gov.co



Oferente

Registro Datos de

Datos de identificacion del Oferente

i] Datos de identificacion del Oferente

¢Es un consorcio? *

O

Active si el participante es un consorcio

No marcar esta casilla

Numero de accionistas que conforman el consorcio *

Ingresar el numero 1

Escriba el nimero de accionistas que conforman el consorcio

Representante legal o apoderado * :

Seleccionar:
Representante Legal
o Apoderado

Apoderado

Ingrese si es Representante legal o apoderado

Nombre del representante legal o apoderado * :

Ingrese el nombre del representante legal o apoderado

Nombre Completo del
Represente Legal o
Apoderado

ﬂ Direccion en la republica de Colombia

Direccion * :

Escriba la direccion conforme se indica en el centificado de existencia y representacion legal

Direccion de
correspondencia

11111
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Al ingresar, debera completar la informacion de identificacion del Oferente

SeleCCionar el tIpO de “ Datos del representante legal o apoderado
Documento de Representante
Legal

Tipo de identificacion del representante legal * :
Cédula de ciudadania
leccioone el tipo de identificacion del representante legal

Numero de identificacion del representante legal *

Numero de cédula de
Ciudadania de RL. Sin puntos
ni comas.

Escriba el nimero de identificacion del representante lega

Teléfono fijo

Teléfono de contacto
Representante Legal

Escriba el nimero de teléfono fijo

Telefono celular *

Escriba el numero de teléfono celular

Nombre Completo del
Suplente de Representante
Legal

Nombre del suplente *

Escriba el nombre del suplente

GUARDAR

Dar clic en el botén
“Guardar”, para finalizar

11t 1






completar los datos < : e
béSlCOS del Oferente Modificar informacion de identificacion

Oferente S

Minero Energética

Q":;;‘Ju},‘;‘;%
Detalle 130 &
L i Detalle del OFERENTE
ingresar, debera

Estado: OFERENTE CREADO

Tipo de participante

OFERENTE

Nota: Algunos campos que ya se encuentran diligenciados fueron registrados
por la UPME.

En caso de requerir modificacion debera solicitar el cambio a través de carta

debidamente firmada y radicada mediante COrreos:
correspondencia@upme.gov.co, y convocatoriastransmisiont@upme.gov.co



Registro Datos de

Marcar esta casilla

Ingresar el numero de
empresas que conforman el
Consorcio

Seleccionar:
Representante Legal o
Apoderado

Nombre Completo del
Represente Legal o
Apoderado

Direccion de
correspondencia

=
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Oferente

Datos de identificacion del Oferente

H Datos de identificacion del Oferente

¢Es un consorcio? *

O

ctive si el participante es un consorcio

Nuamero de accionistas que conforman el consorcio *

scribaeln €ro ge ac nistas que conforman el consorcio

Representante legal o apoderado *

Apoderado

ngrese si es Representante legal o apoderado

Nombre del representante legal o apoderado *

ngrese el nombre del representante legal o apoderado
| Direccion en la republica de Colombia

Direccion *

Escriba la direccidn conforme se indica en el centificado de existencia y representacion

egal
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Oferente
Registro De

\| Consorciados

Dar clic en el boton
ReQIStrar ConsorCIO b Nombre o Razén social del integrante del consorcio

Nombre de la Accionistas

Empresa integ rante b ﬂ Informacién basica

d el CO n SO rCiO Nombre o Razén social del integrante del consorcio

LY 4 - Escriba el nombre © razon social del integrante dei consorcio
SeIeCC|On tl po de Tipo de identificacion *

documento de <:I T———

one el tipo de identificacién

Consorciado osuivoniing e

Indicar pais de sede
del Consorciado (::I

Indicar ciudad sede <:|
principal del

Consorciado

Unidad de Planeacién
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Registro De
Direccion del Consorciado -
Teléfono del b ET:é—:::ﬂ: :','nre-:c‘:'wn conforme se indica en el centificado de existencia y representacién legal
Consorciado
Nom bre Representante Escriba el teléfonc del accionista
Legal del ConsorCIado : ﬂ Datos del representante legal o apoderado
Seleccionar tipo de
documento del b Escriba el nombre del representante legal
Representante Legal ) lefo de .CG\W\':ICIRC\OI'I del r-epresel\!anle legal
Cédula de ciudadania
I nd icar n L’j mero d e :t:a e;’: p-i-jel fem\"ce{:rlw del repi e-:;emlir".-t- Ie];e; ! N
identificacion del <:|
Representante Legal Escriba el nimero de identificacion del representante legal
Indicar numero  de
teléfono del b Escriba el nimero de teléfono fijo del representante legal r
Representante Legal eléfono celular del representante legal
Dar CIiC en eI botén Escriba el nimero de teléfono celular del representante legal
“‘Guardar”, para finalizar :::I
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Debera registrar la informacion de identificacion para cada uno de los Consorciados

%,

[l Consorciados

Detalle

VER MAS EDITAR ELIMINAR
==

1 1

Permite ver la Permite editar Permite  eliminar
informacion registrada informacion del Consorciado
del Consorciado Consorciado ]

Nombre o Razon social del integrante del consorcio
Consorciado 1

Consorciado 2
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Registro de Oferta
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Registro de Oferta
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En la pagina principal aparecera un resumen de la informacion ingresada y se habilitara el campo “Ver 5
Requisitos” para para ingresar los documentos de la Oferta Técnica y de la Oferta Econdmica. T o O
|] Convocatoria
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Requisitos

|:> Dar clic en este boton

Nombre: INTERVENTOR STN

Se desplegara la siguiente pantalla
Estado: OFERENTE CREADO
Oferta Técnica y Econdmica

Dar clic en este botén, para
|:> iniciar el cargue de
Documentos Oferta Técnica y Economica

documentos

>

|
Nota: Los documentos se pueden ingresar en formato PDF o

comprimidos en formato .ZIP, de acuerdo con lo solicitado.
Max 100MB



Registro de Oferta

87
Unidad de Planeacidén
Minero Energética
Para cada uno de los documentos, se debe cargar un archivo .pdf. -
S,
Requisito Archivo / Valor -
Ingresar en “Registrar”
g No registra para cargar los
Formato No. 1 - Carta de Presentacion * ) » REGISTRAR
informacion | documentos
m Documentos Oferta Técnica: Requisitos generales

Formato No. 1 - Carta de Presentacion * :

Indica que no se registrado
ningun documento
CARGAR ARCHIVO

Clic en el boton “Cargar Archivo”

|:> Abre explorador de archivos

Adjunte el Formato No. 1

| - Carta de Presentacion
GUARDAR

para
seleccionar archivo a registrar.

Clic en el boton “Guardar”
Confirma el registro del documento.



Registro de Oferta S e

Al ingresar, debera adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos, de acuerdo con el numeral 9 sy
del Anexo 3 de los DSl y las respectivas Adendas de la Convocatoria Publica 2 QU &

| Documentos Oferta Técnica: Requisitos generales

Requisito

Adjuntar Formulario 1 - Carta de
Formato No. 1 - Carta de Presentacion * MODIFICAR Presentacion

Adjuntar Péliza o Garantia de seriedad
Poéliza o garantia de seriedad * REGISTRAR

Adjuntar Comprobante de pago de
Pdliza o Garantia de seriedad de la
Oferta

Adjuntar Certificado de existencia y
representacion legal del oferente 0. de los
consorciados.

Comprobante de pago Garantia de Seriedad de la Oferta *

Certificado de existencia y representacion legal *

Adjuntar Antecedentes del
Representante Legal del Oferente

e

Documentos Representante Legal - Cédula de Ciudadania, Antecedentes Disciplinarios,

REGISTRAR

contra menores. *
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Al ingresar, debera adjuntar la documentacién solicitada en cada uno de los campos, de acuerdo con el numeral
9 del Anexo 3 de los DSl y las respectivas Adendas de la Convocatoria Publica
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Poder mediante el cual se designa al Representante Legal * Adjuntar Poder en que se deS|gna
Representante Legal

Documento de constitucion del Consorcio * Adjuntar. Docu_mer)tq de COHStItUCIOn. de
Consorcio (Aplica unicamente Consorcio)

Certificado del Registro Unico de Proponentes - RUP * REGISTRAR _ Adjuntar Registro Unico de Proponentes

Adjuntar Autorizacion al representante

Autorizacion del 6rgano social competente al Representante Legal para la presentacion de la Oferta JEEISILEN
Legal para presentar la Oferta

Adjuntar Certificado de aportes parafiscales

Certificado de pago de aportes parafiscales y sequridad social * REGISTRAR
y seguridad social

Formato No. 3 - Horas Hombre /-mes * REGISTRAR Adjuntar Formato No 3

1111

Formato No. 4 - Contratos en ejecucion * REGISTRAR Adjuntar Formato No 4 .

i
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Al ingresar, debera adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos, de acuerdo con el
numeral 9 del Anexo 3 de los DSl y las respectivas Adendas de la Convocatoria Publica
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Metodologia de 18 Oférta * I:> Adjuntar Metodologia de la Oferta
Organigrama * |:> Adjuntar Organigrama

Cronograma * |:> Adjuntar Cronograma
, _ Adjuntar Certificado de Calidad
Certificado de Calidad del Oferente *
del Oferente

<y

Si requiere modificar algun documento registrado se debera hacer clic en el botén “Modificar”

Requisito Archivo / Valor
N
Archi | d . - « e
Formato No. 1 - Carta de Presentacion * fene aimacenaco Dar CI|C er:] bOtOI‘? MO(J!IfIC
podra cambiar archivo registr

A

- —
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Al ingresar, debera adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos, de acuerdo con el
numeral 9 del Anexo 3 de los DSl y las respectivas Adendas de la Convocatoria Publica
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Documentos Oferta Econdmica et
Requisito -

Formato No. 10, Carta de Presentacion del Sobre con Oferta Econémica * => Adjuntar Carta de PresentaCién de
Oferta Econdmica

Formulario 5 - Valor de la Interventoria * => Adjuntar Valor de la Interventoria

Adjuntar Documentos Financieros del

Documentos Financieros * => Oferente

Adjuntar Antecedentes disciplinarios del
Certificado de Antecedentes disciplinarios del Contador o del Revisor Fiscal * => Contader SIREVscHR Sl

Copia de la Tarjeta del Contador o del Revisor Fiscal * => AdJuntar Copla de la TarJeta Profesional
del Contador o del Revisor Fiscal

Si requiere modificar algun documento registrado se debera hacer clic en el botdn “Modificar”

Archivo almacenado Dar C“C en bOtén “MOdlflcar” y pOdr’

Documentos Financieros * MODIFICAR . : .
' (== => cambiar archivo registrado.
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Registro de Documentos MineroErErgética

En la pagina principal aparecera un resumen de la informacidn ingresada y se habilitara el campo “Ver
Requisitos” para para ingresar los documentos de la Oferta Técnica y de la Oferta Econdmica. Para los
consorcios se debera ingresar informacion de cada uno de los Consorciados

Estado: OFERENTE CREADO
Oferta Técnica y Econdmica

> Documentos Oferta Técnica y Econémica

Dar clic en este boton, para
> Documentos Consorciado: Consorciado 1 :> iniciar el cargue de
documentos de identificacion

> Documentos Consorciado: Consorciado 2 de cada Consorciado.
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Al ingresar, debera adjuntar la documentacion solicitada en cada uno de los campos, de acuerdo con el
numeral 9 del Anexo 3 de los DSI y las respectivas Adendas de la Convocatoria Publica
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Certificado de existencia y representacion legal * REGISTRAR
Poder mediante el cual se designa al Representante Legal * REGISTRAR

Certificado del Registro Unico de Proponentes - RUP * REGISTRAR

Ingresar en “Registrar” para

Autorizacion del érgano social competente al Representante Legal para la presentacion de la Oferta * REGISTRAR Cargar Cada uno IOS dOCU mentos
de identificacion de cada
Certificado de pago de aportes parafiscales y seguridad social * REGISTRAR ConsorCiadO

Certificado de Calidad del Accionista * REGISTRAR

Documentos Financieros * REGISTRAR

Copia de la Tarjeta del Contador o del Revisor Fiscal * REGISTRAR

Certificado de Antecedentes disciplinarios del Contador o del Revisor Fiscal * REGISTRAR
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Confirmar Oferta Téecnica Mo g
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Una vez registrada y verificada la informacién, en la pagina principal se debera “Presentar Oferta Técnicay 5, = ¢
P - 7 . . AT
Econdmica” y posteriormente aceptar los términos para enviar a la UPME.

Estado: OFERENTE CREADO
Oferta Técnica y Econdmica

> Documentos Oferta Técnica y Econdmica

Presentar Oferta Tecnica y Economica
REGRESAR

Confirmacién Oferta Técnica y Econdmica

¢Esta seguro que desea confirmar la presentacion de la Oferta Técnica y Econémica?

Clic en boton “Presentar
Oferta Técnica y Econémica”
para enViar |a Oferta a Requisitos obligatorios pendientes:

evaluaC|én Poder mediante el cual se designa al Representante Legal

Tenga en cuenta que una vez seleccionada la opcién "“CONFIRMAR", los documentos no se podran modificar y estaran disponibles para el proceso de evaluacion por parte de la UPME

Nota: En caso de no registrar algun documento obligatorio, la plataforma
indicara el requisito faltante.
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Una vez registrada y verificada la informacién, en la pagina principal se debera “Presentar Oferta Técnicay :;
Econémica” y posteriormente aceptar los términos para enviar a la UPME.

Z%

2%, &S

Uy, P2113093 &
LTI

AV

°
S ™

Y

s,

o
3
w9
“
0,

Confirmacion Oferta Técnica y Econdmica
¢Esta seguro que desea confirmar la presentacion de la Oferta Técnica y Econémica?

Tenga en cuenta que una vez seleccionada la opcién “CONFIRMAR", los documentos no se pedran modificar y estaran disponibles para el proceso de evaluacion por parte de la UPME

Marcar casilla o
“Acepto los <: /" Acepto los términos

términos”

Detalle del OFERENTE

Modificar informacién de identificacion

Estado: SOBRE 1 REGISTRADO, EN EVALUACION UPME

Clic en Boton “Confirmar”
para confirmar envio de

Oferta Evaluacion
En la pagina principal cambiara el estado a

SOBRE 1 Registrado, en evaluacion UPME.
De forma automatica se enviara con de
confirmacion de envio de informacion.

Nota: Finalizado el proceso, el oferente no podra realizar cambios en la
informacion registrada. La Oferta Técnica y la Oferta Econdmica quedaran en
proceso de verificacion y evaluacion por parte de la UPME.
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Correccion de fallas
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Correccion de fallas

o a g,
St PMN{.“'

Al correo electréonico inscrito se notificara si es necesario corregir fallas subsanables, para lo cual se debe
ingresar nuevamente a la Plataforma Tecnoldgica y en “Ver Requisitos” el Oferente podra subsanar lo Ko
solicitado.

| Convocateria
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Requisitos

Nombre: INTERVENTOR STN

Posteriormente, se debe registrar el archivo con las subsanaciones realizadas:

:> Hacer Clic en boton “VER REQUISITOS”,
para identificar requisitos a subsanar

Requisito Archivo / Valor

Por subsanar: estado
asignado por la UPME.

Archivo almacenado

Formato No. 2 Experiencia del Oferente en Subestaciones * ) MDDIFICAR OBSERVACIONES Por subsanar Identlﬂca reqU|S|to a
U U corregir.
Archivo almacenado: Modificar: Permite Observaciones: son las ,
puede verificar el archivo cargar el/los nuevo(s) realizadas por UPME en el
cargado por el Oferente documento (s) proceso de evaluacion.

e
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Una vez finalice la correccion de las fallas subsanables, debe Confirmar el proceso:
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=> Vuelve a la pagina principal, sin confirmar la finalizacién del "

proceso

=>Conf|rma la finalizacion de la correccion de las fallas

subsanables
Una vez de clic en “finalizar subsanacion de documentos”, debe Confirmar el proceso:

Finalizar correcciones del sobre No. 1

¢Esta sequro que desea confirmar la finalizacion de las correcciones de las fallas subsanables?

Tenga en cuenta que una vez seleccionada la opcion "CONFIRMAR", los documentos no se podran modificar y estaran disponibles para el proceso de evaluacion por parte de la UPME
CONFIRMAR . . . . .y
- :> Al hacer clic se Confirma la finalizacion de
la correccion de las fallas subsanables
Nota: Se enviara correo notificando el envio de informacion.

Finalizado el proceso, el Oferente no podra realizar cambios en la informacién registrada. Continuara el proceso de
evaluacion por parte de la UPME.
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En la pagina principal en la margen izquierda encontrara un menu desplegable, donde se ubica el modulo
de comunicaciones.
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CONVOCATORIA

o
S

€ Ingresar datos

HERRAMIENTAS

Hacer Clic “Comunicaciones”, para acceder al
€ Comunicaciones I:> mddulo de comunicaciones.
&  Cambiar la clave En este mddulo podra hacer Consultas, Observaciones y/o aclaraciones del proceso de
evaluacion. De igual forma la UPME podra solicitar informacién, realizar observaciones
& salir detalladas para subsanar y responder a las observaciones al proceso de evaluacion

realizado por el Oferente.

Comunicaciones

AGREGAR COMUNICACION

Proponente Asunto Usuario pregunta Estado

'
Fecha registro Fecha respuesta

Clic en boton “AGREGAR COMUNICACION”, para enviar un
mensaje a la UPME
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Estado de Comunicaciones registradas .

Comunicaciones

AGREGAR COMUNICACION
Estado Fecha registro Fecha respuesta

Usuario pregunta

Proponente Asunto
VER MAS

PENDIENTE 12/05/2023 10:27:48

Proponente Comunicacion No 1 usuario@dominio.com

Boton “Ver mas’. Permite

Pendiente. Indica que no
ver la comunicacion enviada

ha tenido respuesta

Comunicaciones

AGREGAR COMUNICACION
Estado Fecha registro Fecha respuesta

Usuario pregunta

Proponente Asunto
Proponente Comunicacién No 1 usuario@dominio.com RESPONDIDA 12/05/2023 10:27:48 12/05/2023 10:40:16
g
Respondida. Indica que se ha Boton “Ver mas”. Permit la

registrado una respuesta por parte de la respuesta enviada por la
e
&

UPME
.
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