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MANUAL DE USUARIO EXTERNO

Solicitud de certificados para acceder
Incentivos Tributarios.

Modulo de Incentivos de Fuentes no
Copyencionales de Energia
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SENOR SOLICITANTE

La Unidad de Planeacion Minero Energética — UPME dispone a través de su
pagina web la herramienta que le permitird a personas naturales vy juridicas
gue requieran adelggtar tramites y servicios bajo la competencia de la Unidad,

presentarlos dg#ranera agil y centralizada.
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A. Ingreso al Sistema.

Es posible ingresar a la plataforma del Sistema Unico de Usuarios — SUU a
través de cualquier navegador web. Sin embargo, se recomienda utilizar
Mozilla Firefox.

Para el registro en el Sistema Unico de Usuarios - SUU, siga las instrucciones
y diligencie toda la informacion indicada para generar las credenciales de
ingreso al sistema. Para mas informacion sobre este proceso, lo invitamos a

consultar el siguiente enlace, y seleccionar la opcidn de “Usuarios Nuevos™:

https://www1.upme.gov.co/ServicioCiudadano/Paginas/SUU.aspx

El usuario podra acceder a la aplicacion mediante cualquiera de las siguientes
opciones:

1. Cuando el usuario se registre, recibira un correo electrénico con el enlace
que lo direccionara a la aplicacion del SUU (Ver Imagen No. 1. Correo de

confirmacion registro de usuario).

& o o6 s =2 0 € D ®» 2de80 < > Es~ \
Registro Usuario Recibidos x &

noresponder@upme.gov.co mié, 23 dic 9:58

parami ~

Agradecemos su interés en contactarnos!

Con el fin de brindarle agilidad en la atencion de sus trmites y servicios, la unidad ha dispuesto el presente canal de radicacion para responder sus solicitudes.

Por favor lea atentamente las instrucciones y complete la informacion dirigiendose a la pagina:

4« Responder ®» Reenviar



https://www1.upme.gov.co/ServicioCiudadano/Paginas/SUU.aspx
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2. Digitando la siguiente URL: https://suu.upme.gov.co/Sis-Usu/

En cualquiera de las dos opciones, el solicitante debera ingresar el nombre de
usuario y contrasefa asignados en la etapa de registro. Para mas detalle
remitase al “MANUAL DE USUARIO EXTERNO” disponible en el siguiente

link: https://wwwl.upme.gov.co/ServicioCiudadano/Documents/Manual-

sistema-unico-de-usuarios.pdf

B. Radicacion del Caso — Registrar Solicitud.

Nota importante: *Todos los campos que cuenten con una linea vertical roja

indican que su diligenciamiento es obligatorio *.

El proceso de solicitud de certificacion UPME para proyectos de FNCE inicia al
momento de realizar el proceso de registro desde el “Mdédulo Unico de

Usuarios” por parte de los “Solicitantes” o “Usuarios Externos”.

Posteriormente, se registra la informacidn del proyecto que se presentara ante

la UPME para su correspondiente evaluacion y certificacion.

Usted debera contar con la informacion registrada previamente por los
solicitantes principales y secundarios (cuando apliquen estos ultimos). Por
tanto, todos los solicitantes deberan estar registrados con antelacién en la
plataforma.

Para iniciar un nuevo caso, el Solicitante puede seleccionar el nombre del
Moddulo “Incentivos Tributarios FNCE” en el menu de la izquierda (Ver Ima
No. 2. Ventana SUU - Mddulo “Incentivos Tributarios FNCE”).



https://suu.upme.gov.co/Sis-Usu/
https://www1.upme.gov.co/ServicioCiudadano/Documents/Manual-sistema-unico-de-usuarios.pdf
https://www1.upme.gov.co/ServicioCiudadano/Documents/Manual-sistema-unico-de-usuarios.pdf
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| (M) MiPortal () inbox T3 Nuevo Caso ~
I LLBEHEEED 15 Todos los casos Resutadosporpigina (10 ~ Y @
o Ty Numero del caso Proceso Actividad Fecha creacion caso Actividad vence en Fecha Solucion caso
* Q H2_2024_1 Incentivos Tributarios Hidrégeno @ Registro de Solicitud 18/07/2024 11:22 am 28/07/2024 11:22 am 18/07/2024 11:22 am
\ncentivos Trbuarics * Q FNCE_202427 Incentivos Tributarios FNCE @ Registro de Solicitud 19/07/2024 3:48 pm 28/07/2024 3:48 pm 19/07/2024 3:48 pm
= FNCE 4 * Q FNCE_202428 Incentivos Tributarios FNCE @ Registro de Solicitud 22/07/2024 10:19 am 1/08/2024 10:19 am 22/07/2024 10:19 am
* Q GEE_20249 Incentivos Tributarios GEE @ Registro Solicitud 23/07/2024 8:51 pm 2/0812024 8:51 pm 23/07/2024 8:51 pm
& I(;\éeEnllvos Tributarios s * Q GEE_202410 Incentivos Tributarios GEE @ Registro Solicitud 30/07/2024 4:22 pm 9/0812024 4:22 pm 30/07/2024 4:22 pm
* Q H2_2024_3 Incentivos Tributarios Hidrogeno @ Registro de Solicitud 301072024 4:22 pm 9/08/2024 4:22 pm 30/07/2024 4:22 pm
* Q H2_2024_4 Incentivos Tributarios Hidrégeno @ Registro de Solicitud 30/07/2024 4:37 pm 9/08/2024 4:37 pm 30/07/2024 4:37 pm
(] :‘I‘;ggzzz Frbutaros 3 * Q GEE_202411 Incentivos Tributarios GEE ® Asociar solicitantes 31/07/2024 10:13 am 5/08/2024 10:13 am 31/07/2024 10:13 am
* Q FNCE_202429 Incentivos Tributarios FNCE @ Registro de Solicitud 1/08/2024 4:42 pm 11/08/2024 4:42 pm 1/08/2024 4:42 pm
* Q FNCE_202433 Incentivos Tributarios FNCE @ Registro de Solicitud 2/10/2024 5:48 pm 12/1072024 5:48 pm 2/10/2024 5.48 pm

Imagen No. 2. Ventana SUU - Madulo “Incentivos Tributarios FNCE".

También puede seleccionar el mend superior “Nuevo Caso” seguido del
nombre del mdédulo. Una vez elegido el nombre del médulo, se desplegara el
formulario de la actividad “Incentivos Tributarios FNCE: Registro solicitud”, en
el cual el solicitante ingresara toda la informacidn del proyecto objeto de la
solicitud, tal como se presenta en la siguiente imagen:

| (R MiPortal

nbox =3 Nuevo Caso ~ o}

Procesos rec

(O
@ Todos los casos 15 Todos l6e sased Resultados por pagina |10~ v

(D incentivos Tribut
L]

Actividad Fecha creacion caso Actividad vence en Fecha Solucién caso
v Incentivos

jgeno @ Registro de Solicitud

24 1122 am 18/07/2

ICE @ Registro de Solicitud

34 7/20; 8 pm
@ Incentivos Tributarios - 348 pm 19/07/20 8 pm
FNCE = Q ICE @ Registro de Solicitud 24 10:19 am 22/07/2024 10:19 3m
: (D Informacion basica solicitante
Q 33 @ Registro Solicitud 024 851 pm 23/07/2024 851 pm
& Incentivos Tributarios . EE @ Registro Solicitud 422 pm 30/07/2024 422 pm

GEE [CD Incentivos Tributarios Hidrégeno

sgeno @ Registro de Solicitud

422pm 30/07/2024 422 pm

H2_2024_4 Incentivos Tributarios Hidrogeno @ Registro de Solicitud 2024 4:37 pm 30/0772024 437
g Incentivos Tributarios e : = © Asc siiciani -~ S 3 0 |
Hidrogeno GEE_202411 Incentivos Tributarios GEE sociar solicitantes 3 10:13am 311077202
Q FNCE_202429 Incentivos Tributarios FNCE o de Solicitud 024 4:42 pm 110812024 4:42 pm

%% % % % % % % % %

FNCE_202433 Incentivos Tributarios FNCE ® Registro de Solicitud

2/1072024 5:48 pm

Imagen No. 3. Ventana SUU - “Nuevo Caso”.
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C. Asociar Solicitantes.

Posterior a la seleccion del moddulo, se visualizara la siguiente ventana

emergente, en donde se deberd indicar si la solicitud se realiza a nombre

propio.

KA
"&"]

Nuevo Caso

: Realiza solicitud a nombre -
< 5
propio?: ] No

==

Imagen No. 4. Solicitud a nombre propio realizada por el solicitante principal.

En caso de que el registro de la solicitud no se realice a nombre propio, se
desplegara el formulario de la actividad “Asociar Solicitantes”, en donde
deberd ingresar la informacion correspondiente al solicitante principal y

solicitantes secundarios:
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| (R Mi Portal Inbox [ Nuevo Caso ~
[E Resumen Regresar
[ Actividad

Incentivos Tributarios FNCE » Asociar solicitantes

v Datos generales de la solicitud

Fecha radicacion: 4/10/2024 Nuamero de caso: FNCE_202436

Usuario radicador: Ejemplo Upme Estado solicitud: En validacion

v Datos personales

Tipo solicitante: Consultor
Tipo persona: Juridica

Tipo identificacion: NIT Nuamero identificacion: 1234567899
Correo ico: ) com Ejemplo Upme
Cédigo Postal de Notificacion: 110111 Celular: 3002221133

v Asociar Solicitantes

II v Solicitantes Principales |

No hay registros

+

| v Solicitantes Secundarios |

No hay registros

Imagen No. 5. Asociar Solicitantes.

Recuerde que para realizar la solicitud de certificado, es obligatorio registrar
al solicitante principal y secundario(s) antes de crear su nuevo caso. Para
asociarlo se debe seleccionar el botdn “+” ubicado en el campo de
“Solicitantes Principales”. Del mismo modo, si existen solicitantes secundarios
(solo si aplica), se podran asociar mediante el boton “+” que se encuentra en
el campo de “Solicitantes Secundarios”. (Ver Imagen No. 6. Asociar
Solicitantes). Los subsecuentes pasos, son aplicables tanto para el Solicitante «

Principal como para los Solicitantes Secundarios.
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I ¥ Solicitantes Principales
Mo hay registros
v Solicitantes Secundarios

Mo hay registros

Imagen No. 6. Asociar Solicitantes.

A continuacion, se visualizara la siguiente ventana emergente en donde podra

realizar la busqueda del solicitante, seleccionando el icono con forma de lupa,
senalado en la

Imagen No. 7. Adicionar Solicitantes.

Adicionar Solicitantes Principales e X

Buscar Solicitante: [

be}

Imagen No. 7. Adicionar Solicitantes
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Nota importante: *Para realizar esta busqueda deberd contar con la
informacion registrada previamente por los solicitantes principales y
secundarios (cuando apliquen estos ultimos). Por tanto, todos los solicitantes
deberan estar registrados con antelacién en la plataforma*

Posteriormente, debera diligenciar los campos para realizar la busqueda: Tipo
persona, nombre/frazén social y numero de identificacion. Una vez que ha
completado la informacidn solicitada, podra dar clic en el botdn “Buscar” (Ver

Imagen No. 8. Criterios de Busqueda - Solicitante Principal / Secundario).

Criterio de Busqueda 3 X

Tipo persona: ¥ Ndmero identificacion:

Nombre / Razon Social:

Aclaracion: Si el usuario no se encuentra registrado, por favor notifiquele que se registre

==
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Criterio de Busqueda i X

Tipo persona: Juridica ~  Numero identificacion:

Nombre / Razdén Social:

Aclaracion: Si el usuario no se encuentra registrado, por favor notifiquele que se registre

v Seleccione un item

Tipo persona Mumero identificacion Nombre / Razon Social
Juridica 1024515115 Diana Ferla SAS
Juridica 1000328 DE
Juridica 1025111232 Keylan Rolando Valencia
Juridica 99999999999999 JUAN SIN MIEDO
Juridica 900580450 SQDM SAS

Imagen No. 9. Resultados — Criterios de Busqueda

Seleccione haciendo clic sobre el usuario de la lista para incluir la informacion

del solicitante; en seguida aparecerd una ventana emergente con la

informacion de correspondencia diligenciada en la etapa de registro, seguido
de la opcidon “Documentos Solicitados”, donde debera hacer clic sobre el botdn
“Cargar Documentos” (Ver Imagen No. 10. Documentos Solicitados).

Posteriormente, se visualizara el listado de los documentos que se deben

adjuntar. Es importante tener en cuenta que el documento “Certificado de *

existencia y Representacidn (o el que haga sus veces)” es de caracter
obligatorio. El documento de identificacion y el soporte son elementos
permiten corroborar la informacion de los solicitantes, por lo tanto,

omienda incluirlos en todos los casos.
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Adicionar Solicitantes Principales 21X

w Documentos Solicitados

(Cargar Documentos|

w Documentos solicitados

Tipo de documento Adjunto

Mo hay archivos
Certificado de Existencia y Representacion (o el que haga sus veces)

EY
Mo hay archivos
Documento de Identificacion -
EY
Mo hay archivos
Soporte -
= 3

Imagen No. 10. Documentos Solicitados

Una vez adjuntados los documentos, se visualizara la informacidén de los
solicitantes registrados y podra dar clic en el botdn “Guardar” y luego en el
boton “Siguiente” para continuar el diligenciamiento de la solicitud (Ver
Imagen No. 11. Registro de Solicitantes).
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EIRCITE LSRN
— LTI
l "Dmezs @ Mi Porial Inbox ﬁ Nuevo Caso ™ O\ Consulias *
E Resumen < Regresar
Tipo persona: Juridica Teléfono:
B Actividad .
C lico: liaru: n.com
£ Carpeta de caso Celular: 3124356789
Codigo Postal de Notificacién: 1113
{0 Discusiones
w Informacién representantel legal
1] Archivos
Nombres: Maria Lu Namero identificacion: 1001329109
Correo elecironico: nataliaruiz@sqdm.com Celular: 3124398765
Teléfono: 3124356766
* Solicitantes Principales
Tipo persona Nombres. Tipo identificacic Nimero i id) Teléfono Municipio
Juridica Diana Feria SAS NIT 1024515115 1234567890  BOGOTA.D.C
+ /@
~ Solicitantes Secundarios
Mo hay registros
+
Guardar Siguiente

Imagen No. 11. Registro de Solicitantes.

En el siguiente paso, se visualizard un mensaje de alerta (Ver Imagen No. 12.
Anuncio de Autorizacion Solicitantes), en el cual debera seleccionar la opcidon

de “Aceptar” para notificar a los solicitantes asociados, quienes deberan

autorizar su registro.

Bizagi

Importante: recuerde que todos los solicitantes asociados deben autorizar para iniciar con |a solicitud de Incentivos
B

Imagen No. 12. Anuncio de Autorizacidn Solicitantes.
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D. Subproceso: Autorizacion para registro.

Notificar Autorizacion Pendiente

Una vez aceptado el anuncio generado en la plataforma del SUU, se enviara
un correo electrénico desde la direccion noresponder@upme.gov.co a los
solicitantes registrados en la aplicacion, con la notificacion de “Autorizacidn

Pendiente” (Ver Imagen No. 13. Notificacidn de Autorizacion Pendiente).

Para continuar con el proceso, los solicitantes principales y secundarios
deberan ingresar nuevamente a la plataforma con las credenciales (usuario y

contrasena) provistas inicialmente y autorizar el registro.

Respetado(a) Sefior(a) Diana Ferla SAS

Elcaso N® H2_25, en el modulo de Incentivos para Hidrogeno, debe ser autorizado para continuar con
la solicitud. Por favor ingrese nuevamente a la aplicacion con el usuario y contrasefia asignados para
autonzar

Unidad de Planeacién Minero Energética

Imagen No. 13. Notificacion de Autorizacion Pendiente.

Autorizacion Registro

Esta actividad es gestionada por los solicitantes principales y secundarios que

se registraron en la solicitud. Para ello, cada usuario externo podra visualizar

y gestionar el caso que requiere de su autorizacion en la bandeja de entrada
(Inbox) de la plataforma (Ver Imagen No. 14. Ventana SUU - Inbox).
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‘I D 5 mMF‘uﬂal @Inbﬂx EMmCasu O\Coﬂsl.'ﬁ I.u.llRﬁ“‘“ GPrmusm\’wu @Mml
B3 Todos los casos Todos los Gasos Resultados por pagina | 40 v e
; . Nimero del Fecha creacion Actividad vence Fecha Solucion
» Energia Conexiones e Proceso Actividad caso en caso
WSubsanar T20Z3 11359 pm
v Incentivos * @ Registrar Salicitud 23i01/2023 14:59 pm
5 ¢ sC_80 Solicitud de conexion o 2/01/2023 4:52 pm 4111/2024 4:52 am
Q @ Cancelar Solicitud
»  Solicitudes P o @ Registrar Salicitud 2710312023 14:58 pm
o ¥ 5C_81 Solicitud de conexién - 2/01/2023 4:52 pm 4/11/2024 4:52 am
@ Cancelar Solicitud
% ® Registrar Solicitud 2710312023 11:59 pm
a - sc_83 Solicitud de conexién . 2/01/2023 4:58 pm 4/11/2024 4:59 am
@ Cancelar Solicitud
SC_82 Seguimiento ® Registrar solicitud adicional 2/01/2023 526 pm 2/01/2023 526 pm
RI_31 Solicitud Renovacion de ® Cancelar Solicitud 301/2023 8:44 am 41112024 8:43 pm
L Instalaciones ! g g
H2 25 Autorizacion para registro ® Autorizar registre 3/01/2023 11:03 am 8i01/2023 11:03 am 3/01/2023 11:03 am
5C_85 Seguimiento ® Registrar solicitud adicional 3/01/2023 11:09 am 301/2023 11:09 am
sC_85 Validacion garantia @ Cargar promoga 3i01/2023 1109 am 6/01/2023 11:59 pm 3/01/2023 11:09 am
7 ® Registrar Solicitud 28/03/2023 11:59 pm
a8 ¥ sc_s7 Solicitud de conexién . 3/01/2023 11:33 am 411112024 11:32 pm
Q @ Cancelar Solicitud
* A @ Registrar Salicitud 24i01/2023 14:59 pm
o - 5C_88 Solicitud de conexion o 30172023 11:34 am 411112024 11:33 pm
® Cancelar Solicitud

Imagen No. 14. Ventana SUU — Inbox.

Alingresar a la opcidn de Bandeja de Entrada (Inbox), el solicitante visualizara
en detalle el nimero de casos asociados a sus solicitudes. Dentro de este
listado y, para efectos de la autorizacidn del registro, el usuario debera
seleccionar el caso con la actividad “Autorizar registro” (Ver Imagen No. 14.
Ventana SUU - Inbox).

Una vez seleccionado el caso para autorizar, deberd elegir una de las dos

opciones que aparecen en la ventana: “Si” o “No” autoriza el registro de la

solicitud. En el escenario en el que, su seleccidon sea igual a “No” debera
diligenciar obligatoriamente las observaciones indicando la razén de la
negacion. Al finalizar debera dar clic en el botdn “Siguiente” (Ver Imagen No.

15. Autorizacidn para registro).
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E Actividad < Regresar
Correo electronico: nataliaruiz@sgdm.com Celular: 3124398765

£ Carpeta de caso
Teléfono: 3124356786

O Mo
% Discusiones

7 it w Solicitantes Principales
Ul Archivos
Tipo persona Nombres Tipo identificacion Namere identificacién Teléfono Municipio

== Linea de tiempo Juridica Diana Ferla SAS MIT 1024515115 1234567890 BOGOTA. D.C.

w Solicitantes Secundarios

No hay registros

I w Autorizacion para registro I

SAutoriza el registro de la
solicitud?: S N

Observaciones

Imagen No. 15. Autorizacion para registro.

Notificar no Autorizaciones

En el escenario en el que el solicitante seleccione la opcidon de “No” para la
autorizacién del registro, el servidor de la UPME (noresponder@upme.gov.co)
enviara al correo de todos los solicitantes vinculados con el caso, la
notificacion de “No Autorizacidn” del registro (Ver Imagen No. 16. Notificacion

de No Autorizacion). Una vez recibida esta notificacion, la solicitud creada no

continuara su proceso, y el usuario debera crear una nueva.
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Respetado(a) Sefor(a) Cliente # 4,

El caso con N° H2_25 en el mddulo de Incentivos para Fuentes no Convencionales de Energia, no ha sido autorizado por

- Diana Ferla SAS

En ese sentido, debe crear una nueva solicitud.

Unidad de Planeacion Minero Energética

Imagen No. 16. Notificacion de No Autorizacidn

E. Registro de Solicitud — Solicitantes.

Notas importantes:

*Cuando es el dueno del proyecto quien registra la solicitud, no es necesario que

ingrese nuevamente su informacién en el campo de solicitante principal*.

*Si el usuario esta registrando la solicitud a nombre propio, ingresara directamente
a la actividad “Registrar Solicitud” y continuara las actividades en el mismo orden
que especifica en este manual*.

En la actividad de “Registro de Solicitud”, el usuario externo podra ingresar toda
la informacidn pertinente a la solicitud que desea presentar.

El formulario de solicitud se compone de las siguientes secciones:
1. Datos Generales de la Solicitud.
2. Datos Personales.

Validacién del Proyecto.

acion Solicitud.
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Cada una de estas secciones sera explicada en detalle en este manual, como
se observa a continuacion:

1. Datos Generales de la Solicitud: Muestra la informacion inicial del caso,

para que el usuario pueda identificarlo o buscarlo con el “Numero de Caso”
generado por el sistema (Ver Imagen No. 17. Datos Generales de la
Solicitud).

Incentivos Tributarios FNCE » Registro de Solicitud

SOLICITUD DE CERTIFICACION

v Datos Generales de la Solicitud

Fecha radicacion: 19/07/2024 Numero de Caso: FNCE_202427

Usuario: Ejemplo Upme Estado Solicitud: En validacion

Imagen No. 17. Datos Generales de la Solicitud.

2. Datos Personales: El sistema precargara los datos del solicitante que

fueron ingresados durante la fase de registro (Ver Imagen No. 18. Datos
Generales de la Solicitud - Continuacidn). Es importante tener en cuenta

que, para el “Solicitante Principal”, el campo “Rol” se diligenciara

automaticamente con “Dueno del Proyecto”. Adicionalmente el usuario
tendra que incluir los documentos requeridos: certificado de existencia y

representacion legal y el documento de identificacion.

Nota importante: *Recuerde que los archivos se deben adjuntar en
formato PDF*
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+ Datos personales
Tipo solicitante: Consultor Rol: Duefio del Proyecto
Tipo persona: Juridica Tipo identificacion: NIT
Numero identificacion: 1234567899 Digito de verificacion: 2
Correo electrénico: ejemploupmeit@gmail.com Razén Social: Ejemplo Upme
Correo electronico (Escriba de = .
nuevo): ejemploupmeit@gmail.com Teléfono:
Celular: 3002221133

Codigo Postal de Notificacien: 110111

v Informacion representante legal

Nombres: Ejemplo Upme IT Numero identificaciéon: 0123456789
Correo electrénico: ejemploupmeit@gmail.com Celular: 3002221133
Teléfono: 3002221133

Documentos solicitados Actividad econdmica Correspondancia

~ Documentos solicitados

Tipo de documento Adjunto
Plantills de Firms GEE W - Cons
Certificado de Existencia y Representacion (o el que haga sus veces N
= 3

Documento de Identficacién -

Imagen No. 18. Datos Generales de la Solicitud — Continuacidn.

3. Validacion del proyecto: En esta seccion debera diligenciar los campos de
tipo de proyecto, capacidad instalada y etapa del proyecto (Ver Imagen No.
19. Validacion del Proyecto).

En la casilla “Etapa del proyecto” debera elegir alguna de las tres opciones
(Preinversion / Inversion / Operacidn), de acuerdo con el estado del )

proyecto en el momento de realizar la solicitud:

o Preinversion: Periodo de tiempo en el que se realizan

actividades de investigacion y desarrollo tecnoldgico, o

formulacion e investigacion preliminar.
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técnicos, financieros, econdmicos y ambientales definitivos, asi

como las actividades de construccién, montaje e inicio de ejecucidn.

o Operacion: Periodo de tiempo a partir del cual el proyecto se
encuentra en operacion y se deben realizar las actividades
asociadas.

v Validacion del Proyecto

Tipo proyecto generacion - . . . )
eléetrleca: = |7/ Capacidad instalada (kWp): 0,00
Etapa del proyecto: l ,,,,,,,,,,,,,

Imagen No.19. Validacion del Proyecto.

4. Informacion de la Solicitud: Bajo la seccion “Informacion de la Solicitud”

podra diligenciar las caracteristicas técnicas del proyecto de la solicitud
(Ver Imagen No. 20. Informacidn de la Solicitud).

A continuacion, encontrara la informacidn detallada de las pestanas que
aparecen en el Banner superior:

Formato Unico de la solicitud.
Generalidades del Proyecto.
Informacién de Equipos.
Informacion de Servicios.

Anexos.
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+ Informacién Solicitud
Formato Unico de Solicitud Generalidades del Proyecto Informacién de Equipos Informacion de Servicios Anexos

> Solicitantes Principales

> Solicitantes Secundarios

¥ Informacion del Contacto Tecnico para la Solicitud

Nombre Contacto: [ Teléfono Celular Contacto: [

Correo Electrénico Contacto: [

Con la presente solicitud declaro que toda la informacién suministrada con miras a obtener la certificacién que permita acceder a los incentivos
establecidos en los articulos 11, 12, 13 y 14 de la Ley 1715 de 2014, modificados por Ia Ley 2099 de 2021 es veraz y me hago responsable por ella. Asi
misme, autorize a la UPME para que de conformidad con el articulo 67 del Cdigo de Pr istrativoy delo C

Administrative, notifique todas las acty surtidas en desarrollo del tramite al correo electmm:n de notificaciones informado en el presente
documento.

Acepta condiciones: I

» Informacion General del Proyecto

v Localizacion del proyecto I ¥ Incentivos a los Cuales Aplica

Pais: [ Por favor seleccione. T Exclusion de IVA: | Si No

Departamento: [ For favor seleccione - Exencion de Arancel: | Si No

Municipio: [ Por favor seleccione N Deduccion de Renta: | Si No
Depreciacion acelerada: | Si No

Imagen No. 20. Informacidon de la Solicitud.

a) Formato Unico de la Solicitud.

Desde esta pestana, el Usuario Externo podra visualizar la informacidn
registrada en el campo de “Solicitante Principal”, asi como agregar los
datos que se requieren de los Solicitantes Secundarios, cuando estos*

dltimos apliquen (Ver Imagen No. 21 Formato Unico de Solicitud -
Solicitantes).
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agregar a todos los solicitantes secundarios del proyecto (Ver seccidon
Asociar Solicitantes) .

El usuario debera ingresar toda la informacidn obligatoria y adjuntar los
documentos solicitados, a través de la opcidon “Cargar Documentos”. Una
vez ingresada toda la informacidn, se debe hacer clic sobre el botdn
“Guardar”, para que el sistema asocie los datos y archivos registrados a la
solicitud.

v Informacion Solicitud

Formato unico de Solicitud Genegralidades del Froyecio nformacion de Equipos nformacion de Servicios Anexos

I + Solicitantes Principales I

Mo hay registros

+

I ~ Solicitantes Secundarios

Mo hay regisiros

Imagen No. 21. Formato Unico de Solicitud — Solicitantes.

Posterior al diligenciamiento de la informacion de los solicitantes, se
deberad ingresar la Informacion requerida del contacto técnico y seleccionar
la opcién de “Aceptar condiciones” (Ver Imagen No. 22. Formato Unico de

Solicitud — Informacion del Contacto Técnico).
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v Informacion del Contacto Técnico para la Solicitud
MNombre Contacto: [ Teléfono Celular Contacto: [
Correo Electronico Contacto: [

Con la presente solicitud declaro que toda la informacion suministrada con miras a obtener la certificacion gue permita acceder a los incentivos
establecidos en los articulos 11, 12,13 y 14 de la Ley 1715 de 2044, modificados por |a Ley 2099 de 2021, es veraz y me hago responsable por ella. Asi
mismo, autorizo a la UPME para que de conformidad con el articulo 87 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso

Administrativo, notifique todas las actuaciones surfidas en desarrollo del tramite al correo electrénico de notificaciones informado en el presente
documento.

Acepta condiciones: |

Imagen No. 22. Formato Unico de Solicitud — Informacién del Contacto Técnico

A continuacion, en la misma pestana aparecera la ventana en la que podra
diligenciar la informacién general del proyecto: localizacidn e incentivos a

los cuales aplica (Ver Imagen 23. Formato Unico de Solicitud — Informacién
General del Proyecto).

+ Informacion General del Proyecto

v Localizacion del proyecto v Incentivos a los Cuales Aplica

Pais: l Por favor seleccione... T Exclusidn de IVA: | Si No

Departamento: l Por favor seleccione... T Exencién de Arancel: | Si No

Municipio: l Por favor seleccione... T Deduccion de Renta: | Si No
Depreciacin acelerada: | Si No

Imagen No. 23. Formato Unico de Solicitud — Informacién General del Proyecto.

b) Generalidades del Proyecto.
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v Informacién Solicitud
Formato Unico de Solicitud Generalidades del Proyecto Informacién de Equipos Informacién de Servicios Anexos
Informacién General Informacién Técnica Informacion Econémica y Ejec Pago Minimo Descripcion del Proyecto
v Informacién General del Proyecto
Nombre del proyecto: [
Tipo de Generador: l ,,,,,,,,,,,,, T Sector: l rrrrrrrrrrrrr
Tipo de FNCE (Ley 1715 de 2014): [ AAAAAAAAAAAAA T Zona: [ AAAAAAAAAAAAA
Recurso energético: [’—‘cr favor seleccione ”  Ofro recurso:
Tecnologia: [:orfavor seleccione ~ Ofra tecnologia:

Imagen No. 24. Generalidades del Proyecto.

Informacién General: Para el caso de la subpestafia “Informacion General”,

deberd diligenciar los datos segun correspondan, de acuerdo con las
caracteristicas de su proyecto. Recuerde que las casillas que cuentan con
linea vertical roja indican que su diligenciamiento es de caracter
obligatorio.

En la primera seccion encontrara los campos de obligatorio
diligenciamiento: En la seccion “Nombre del Proyecto’el solicitante debe
diligenciar el nombre mediante el cual se podra identificar el proyecto. Esta

casilla se debera diligenciar de acuerdo al criterio del solicitante.

En la seccion de “Tipo de Generador” (Ver Imagen No. 25. Tipo de

Generador), el usuario podra indicar la opcién que mejor se adecue al

proyecto presentado:
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o Cogenerador: El proyecto tiene como finalidad la generacion

combinada de energia eléctrica y térmica.

o Generador: El proyecto tiene como finalidad la generacion de
energia eléctrica exclusivamente para la venta a través de las redes

de distribucidn o transmisidn a terceros.

Tipo de Generador: T
Tipo de FNCE (Ley 1715de ..
2014):

Autogenerador 1

Recurso energético:

Cogenerador
Tecnologia:

Generador

Imagen No. 25. Tipo de Generador.

En la seccidn de “Tipo de FNCE” (Ver Imagen No. 26. Tipo de FNCE), el
usuario debe elegir el recurso energético que se va a utilizar en el proyecto,

de acuerdo con las siguientes opciones:

o Biomasa: El insumo para la produccién de energia corresponde

a materia organica.

De mares: El insumo para la produccion de energia corresponde

a fendmenos naturales marinos, tales como: mareas, oleaje,

corrientes marinas, gradientes térmicos oceanicos, gradientes de )

salinidad, entre otros.

Edlica: El insumo para la produccidn de energia es el viento.
Geotérmica: El insumo para la produccidn de energia es elicalog
que yace del subsuelo terrestre.

Pequefia Central Hidroeléctrica (PCH): EL insumo par

produccion de energia es el agua.
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o Solar: El insumo para la produccion de energia es el sol.

Tipo de FNCE (Ley 1715 de 2014):

Recurso energético:

i Biomasa
Tecnologia:

De mares

Edlica

Geotérmica

Pequefia Central Hidroeléctrica - PCH

Solar {4

Imagen No. 26. Tipo de FNCE.

De acuerdo al Tipo de FNCE seleccionado, en las secciones “Tipo de
Recurso Energético” y “Tecnologia”, el usuario podra diligenciar las

siguientes opciones:

o Si su seleccion en la casilla “Tipo de FNCE” fue Biomasa (Ver
Imagen No. 27. Recurso energético y tecnologia para tipo FNCE:
Biomasa), debe seleccionar alguno de los siguientes recursos
energéticos: Bagazo / Biogas / Calor Residual / Repoblaciones
Residuales Energéticas / Residuos Agricolas (desechos de los
cultivos) / Residuos Pecuarios (excremento de los animales) /
Residuos Sélidos Urbanos (organicos).

En la casilla denominada “Tecnologia” se debe seleccionar el tipo de

proceso tecnoldgico mediante el cual se produce la energia en el

proyecto presentado. Las opciones para seleccionar son las
siguientes: Combustién Directa / Digestion Anaerobia / Gasificacidon

/ Pirdlisis.
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v Informacién General del Proyecto w Informacion General del Proyecto

Nombre del proyecto: qwer

Nombre del proyecto: qwer
Tipo de Generador: [-- Tipo de Generador: l .............
Tipo de FNCE (Ley 1715 de 2014): Biomasa I I Tipo de FNCE (Ley 1715 de 2014): Biomasa

Recurso energético: I— — ' Recurso energético: [ *************
Tecnologia: Bagazo — [E——

Biogas
Combustién directa
Calor Residual
Repaoblaciones Residuales Energéticas D[Q@SUO” anaerobia
Residuos Agricolas (desechos de los Gasificacion
cultivos)
Pir6lisis
Residuos Pecuarios (excremento de los
animales;
imales) Otro

Residuos Sélidos Urbanos (organicos)

Otro

Imagen No. 27. Recurso energético y tecnologia para tipo FNCE: Biomasa.

Nota: Si el recurso energético y / o la tecnologia que usara no se
encuentran en los correspondientes listados, por favor seleccione la
opcion “Otro” y en la siguiente casilla en blanco relacione cual es
(Ver Imagen No. 28. Seleccidn opcion “Otro” en Recurso energético
y/o tecnologia para tipo FNCE: Biomasa).

v Informacion General del Proyecto

Nombre del proyecto: qwer \
Tipo de Generador: Por favor seleccione... T Sector: [ Por favor seleccione... 7 /
Tipo de FNCE (Ley 1715 de 2014):  Biomasa T Zona [ Por favor seleccione... T - S

¥

IRecurso energético: Otro - Iotro recurso: — [
I Tecnologia: Otro i Iotra tecnologia:—

en No. 28. Seleccidn opcidn “Otro” en Recurso energético y/o tecnologia p
FNCE: Biomasa.
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o Si su seleccion en la casilla “Tipo de FNCE” corresponde a De
mares (Ver Imagen No. 29. Recurso energético y tecnologia para
tipo FNCE: De Mares), como recurso energético debe seleccionar la
opcién: Agua de mar y especificar el tipo de tecnologia que va a
utilizar seleccionado la opcion “Otro”, diligenciando en la siguiente

casilla en blanco segun sea su caso.

v Informacion General del Proyecto

Nombre del proyecto: qwer
TipO de Generador: Por favor seleccione,
Tipo de FNCE (Ley 1715 de 2014):  De mares

Recurso energético: Agua de ma

I Tecnologia: | R

Agua de mar
v Informacion General del Proyecto
Nombre del proyecto: qwer
Tipo de Generador: [Por favor seleccione T Sector: [Por favor seleccione... T
Tipo de FNCE (Ley 1715 de 2014):  De mares T Zona: [Por favor seleccione. v
Recurso energético: Agua de mar T Oftro recurso:
Tecnologia: Otro ~ ]Otra tecnologia: r

Imagen No. 29. Recurso energético y tecnologia para tipo FNCE: De Mares.

\

Si su seleccion en la casilla “Tipo de FNCE” corresponde a Edlica,

como recurso energético debe seleccionar la opcidn: Vierto
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w Informacién General del Proyecto . v Informacion General del Proyecto
Nombre del proyecto: qwer Nombre del proyecto: qwer
Tipo de Generador: I Por favor seleccione... “ | Tipode Generador: [Por favor seleccione. . "
I Tipo de FNCE (Ley 1715 de 2014):  Edlica " | Tipode FNCE (Ley 1715 de 2014);  Edlica i
‘l " | Recurso energético: [Por favor seleccione "
Tecnologia: T ‘ Por favor seleccione... "
Viento
Edlica
Otro
Tecnologia: Otro T Otratecnologia:

Imagen No. 30. Recurso energético y tecnologia para tipo FNCE: Edlica.

o Si su seleccion en la casilla “Tipo de FNCE” corresponde a
Geotérmica, como recurso energético debe seleccionar la opcidn:
Vapor y especificar el tipo de tecnologia que va a utilizar
seleccionado entre las opciones: Central de vapor seco /Central
flash / Central de ciclo binario. Si la tecnologia que usara no se

encuentra en el listado, por favor seleccione la opcion “Otro” y en la

siguiente casilla en blanco diligencie segun sea su caso (Ver Imagen
No. 31. Recurso energético y tecnologia para tipo FNCE:
Geotérmica).
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¥ Informacién General del Proyecto

v Informacién General del Proyecto

Nombre del proyecto: qwer

Tipo de Generador: I Por favor seleccione...

Nombre del proyecto: qwer

Tipo de Generador: [ Por favor seleccione...

I'I'ipo de FNCE (Ley 1715 de 2014):  Geotérmica

Tipo de FNCE (Ley 1715 de 2014):  Geotérmica

Recurso energético: [ Por favor seleccione...

e
Tecnologia: e _[Porfavor seleccione... -

Vapor |
Cenfral de vapor seco
Central flash
Central de ciclo binario
Otro
Tecnologia: Otro ~  Oftra tecnologia:

Imagen No. 31. Recurso energético y tecnologia para tipo FNCE: Geotérmica.

o Si su seleccion en la casilla “Tipo de FNCE” corresponde a
Pequena Central Hidroeléctrica - PCH, como recurso energético
debe seleccionar la opcion: Agua y especificar el tipo de tecnologia

que va a utilizar seleccionado entre las opciones: Hidrocinética /

Hidraulica. Si la tecnologia que usara no se encuentra en el listado,
por favor seleccione la opcion “Otro” y en la siguiente casilla en
blanco diligencie segin sea su caso (Ver Imagen No. 32. Recurso

energético y tecnologia para tipo FNCE: PCH).
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v Informacion General del Proyecto + Informacién General del Proyecto
Nombre del proyecto: qwer Nombre del proyecto: qwer
Tipo de Generador: [ Por favor seleccione... T | Tipo de Generador: [Por favor seleccione... -
ITipo de FNCE (Ley 1715 de 2014):  Pequefia Central Hidroeléctric 7 | Tipo de FNCE (Ley 1715 de 2014).  Pequefia Central Hidroeléctric - I
‘[ " | Recurso energético: [Por favor seleccione "
Tecnologia: R _[ Por favor seleccione... -
" Agua e L
Hidraulica
Hidrocinética
Qtro
Tecnclogia: Otro T Ofra tecnologia:

Imagen No. 32. Recurso energético y tecnologia para tipo FNCE: PCH.

o Si su seleccidn en la casilla “Tipo de FNCE” corresponde a Solar,
como recurso energético debe seleccionar la opcidn: Sol y
especificar el tipo de tecnologia que va a utilizar seleccionado entre
las opciones: Concentracion Solar de potencia / Fotovoltaica. Si la
tecnologia que usara no se encuentra en el listado, por favor
seleccione la opcidén “Otro” y en la siguiente casilla en blanco

diligencie segun sea su caso (Ver Imagen No. 33. Recurso energético

y tecnologia para tipo FNCE: Solar).
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v Informacién General del Proyecto

v Informacion General del Proyecto

Nombre del proyecto: qwer Nombre del proyecto: qwer

Tipo de Generador: [Por favor seleccione... Tipo de Generador: lPor favor seleccione
I Tipo de FNCE (Ley 1715 de 2014):  Solar Tipo de FNCE (Ley 1715de 2014):  Solar 'I
-[ Recurso energético: [Porfavor seleccione...

Tecnologia: _ [Porfavor seleccione...
Sol

Concentracion solar de potencia
Fotovoltaica

Solar térmica para calentamiento
de agua

I Otro
Tecnologia: Otro T Ofra tecnologia:

Imagen No. 33. Recurso energético y tecnologia para tipo FNCE: Solar.

En la casilla “Sector” (Ver Imagen No. 34. Sector econdmico en la solicitud)

el usuario podra indicar el sector al cual se asocia el proyecto, que puede
estar entre las siguientes opciones:

Residencial

Industrial

Terciario

Transporte

o O O O O

Generacidn Eléctrica

Sector: Residencial
Zona: T
Residencial 1
Otro recurso:
Industrial
Otra tecnologia:
Terciario
Transporte
Generacion Eléctrica

Imagen No. 34. Sector econémico en la solicitud.
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En la siguiente seccidn, el usuario debera indicar si la zona en la que se
implementara el proyecto tiene influencia del Sistema Interconectado
Nacional — SIN, ya sea presencia del Sistema de Distribucion Local — SDL,
Sistema de Transmision Regional — STR o Sistema de Transmisidon Nacional
— STN, o si, por el contrario, el proyecto se encuentra en una Zona No
Interconectada — ZNI (Ver Imagen No. 35. Cobertura en la ubicacion del
proyecto).

o Sistema Interconectado Nacional (SIF
Otro recurse:

Sistema Interconectado Nacional
(SIN)

Otra tecnologia: 1

Zonas No Interconectadas (ZNI)

Imagen No. 35. Cobertura en la ubicacion del proyecto.

Informacidén Técnica: Para el caso de la subpestania “Informacion Técnica”,

debera diligenciar los datos segun correspondan, de acuerdo con las
caracteristicas técnicas y de conexidn de su proyecto (Ver Imagen No. 36.
Informacion Técnica).
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v Informacion Solicitud
Formato Unico de Solicitud Generalidades del Proyecto Informacién de Equipos Informacion de Servicios Anexos
Informacién General Informacién Técnica Informacién Econdmica y Ejec.. Pago Minimo Descripcién del Proyecto
v Datos Técnicos
Area del proyecto (m2): [ Capacidad instalada (kWp): [
Energia generada (kWh/Afio): [ Vida (til del proyecto (Afios): [
Eficiencia de la planta (%): [ Factor de la planta (%): [
v Datos de Conexion
¢ Se conectara a la Red?: Q Si No Nivel de tension (kV): Nivel 3: Sistemas con tension
Nombre Operador de Red: [

Imagen No. 36. Informacion Técnica.

Datos Técnicos:

o Area del proyecto (m2): En esta casilla se debe diligenciar el espacio

en metros cuadrados (m2) que ocupara el proyecto.

o Capacidad instalada (kW): En esta casilla se debe diligenciar la y

potencia maxima en kilovatios (kW) del sistema de generacion. Para

Capacidad instalada (kW) = Potencia nominal (kW) X
No.de Generadores eléctricos en el proyecto
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La potencia nominal se encuentra en la placa del equipo de

generacidn eléctrica o en la ficha técnica del mismo.

o Energia generada (kWh/ARo): En esta casilla se debe informar la
cantidad de energia eléctrica en kilovatios hora (kWh/afio) que se
estima podria ser generada por el proyecto en un afio. Para determinar

este parametro, el usuario podra usar la siguiente férmula:

Energia Generada (kWh/ano) = Capacidad (kW) x Factor de planta (%) X Horas en un aiio (h/afio)

Nota: En el proceso de evaluacion se verifica que la energia generada
que se reporte en esta casilla sea consistente con los datos de
capacidad y factor de planta que se diligencien. Para que el proceso
de evaluacion sea expedito, asegurese aplicar la férmula presentada

anteriormente y que los valores mencionados concuerden.

o Vida util del proyecto (Anos): En esta casilla se debe diligenciar el
numero de afos en los que se espera que el proyecto se encuentre
operativo.

o Eficiencia de la planta (%): En esta casilla se debe diligenciar el valor

porcentual que refleja la relacidn entre la energia en el punto de carga )

y la energia producida por el generador del proyecto. Dependiendo dg

la tecnologia, estos valores oscilan entre un 70 a 90%.
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- Solar fotovoltaica: 26%
- Edlico: 57%

- Biomasa: 70%

- Geotérmica: 80%

- PCH: 54%

Nota: Estos valores de factor de planta son sélo ilustrativos e
indicativos, por lo que usted puede diligenciar un valor diferente
segun sea su caso, dependiendo de las condiciones de acceso al
recurso energético. Importante resaltar que este valor que se
diligencie nunca puede ser mayor al cien por ciento (100%).
Dependiendo de las condiciones de acceso al recurso energético su
proyecto puede tener un factor de planta diferente a los aqui
reportados.

Datos de conexion: En la siguiente seccidon encontrara las opciones para
diligenciar los datos de conexion a las redes eléctricas del proyecto segun
corresponda:

:Se conectara a la red?: En esta casilla debe seleccionar “Si” o

“No” dependiendo de su proyecto. '

\
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cual el proyecto se va a conectar (Ver Imagen No. 37. Nivel de

tensidn del proyecto).

v Datos de Conexion

¢ Se conectara a la Red?: @ si No Nivel de tension (KV): [ B

Nombre Operador de Red: Mayor o igual a 220 kV

Nivel 4: Sistemas con tension

mayor o igual a 57.5 KV y menor
a 220 kV.

Nivel 3: Sistemas con tension
mayor o igual a 30 KV y menor a
57.5KV.

Nivel 2: Sistemas con tensién
mayor o igual 2 1 kV y menor a
30 kV

Nivel 1: Sistemas con tension
menora 1 kv

Imagen No. 37. Nivel de tensidn del proyecto.

Informacién Econdmica vy Ejecucidn del Proyecto: Para el caso de la

subpestana “Informacion Econdmica y Ejecucidn del Proyecto”, debera
diligenciar los datos segun correspondan, de acuerdo con el periodo de
gjecucion y datos econdmicos de su proyecto (Ver Imagen No. 38.
Informacién Econdmica y Ejecucién del Proyecto).




an g,

N /,
Woe PLANG, cl\ll’

N

S ® >

AN

Unidad de laneacién

Wy,
WE - Uy,
* @
Oyzpin w9
(TN

- Fam - afios IS

2 S

Minero Energética LN K

CITEL LN
—-— g
v Informacién Solicitud
Formato Unico de Solicitud Generalidades del Proyecto Informacién de Equipos Informacion de Servicios Anexos
Informacién General Informacion Técnica Informacion Econémica y Ejec Pago Minimo Descripcion del Proyecto
‘ v Periodo de Ejecucion
Inicio de Construccion: l(l /MMYyyyy Entrada de Operacion: [ drMMYyyyy

v Datos Economicos

Costo Total del Proyecto antes de .

VA (COP). [ IVA del proyecto (COP): l
Costo de Generacion sin el

Proyecto (COP/KWh):

Imagen No. 38. Informacion Econdmica y Ejecucidn del Proyecto.

Periodo de Ejecucion: En la seccidon “Periodo de Ejecucion”, el solicitante

debe diligenciar las fechas previstas en cada etapa del proyecto segun

corresponda:

o Inicio de Construccion: En esta casilla se debe diligenciar la fecha

estimada en la que se esperan comenzar las obras y demas

adecuaciones para el montaje del proyecto. Recuerde ingresar esta

informacién en formato dia/mes/ano.

dia/mes/ano.
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Datos Econdmicos: En la seccion “Datos Econdmicos”, el solicitante debe
diligenciar la informacion de los costos relacionados con la ejecucidon del
proyecto segun corresponda (Ver Imagen No. 38. Informacidn Econdmica y

Ejecucidn del Proyecto):

o Costo Total del Proyecto antes de IVA (COP): En esta casilla se debe
indicar el valor de la inversion total del proyecto. Este valor debera ser

diligenciado en pesos colombianos (COP).

Nota: Si los costos asociados a la inversion de su proyecto estan
cotizados en ddlares (USD) u otras monedas, utilice la tasa
representativa del mercado (TRM) o la tasa de cambio mas reciente que

aplique para estimar el costo total del proyecto en COP.

o IVA del proyecto (COP): En esta casilla se debe diligenciar el valor en
pesos colombianos (COP) del IVA asociado a la inversidon total del

proyecto.

o Costo de Generacidn sin el Proyecto (COP/kWh): En esta casilla se

debe diligenciar el valor en pesos colombianos (COP) por kilovatio / )

hora del costo unitario de prestacion del servicio que el usuario paga

actualmente.
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seccidn podra observar el costo unitario de prestacion del servicio que
el usuario paga actualmente.

e Pago Minimo:

Para el pago minimo, el solicitante debera ingresar el valor de la inversidn
objeto del beneficio en COP antes de impuestos (el cual corresponde a la
sumatoria de las columnas de valor en COP sin incluir IVA de los equipos
y servicios registrados). A continuacion, en el cuadro relacionado en la

parte inferior se debe anadir la informacion de la referencia del pago.

Seleccione el icono “+” diligenciar el nimero de referencia de pago o
transaccidn CUS y seleccione “guardar” para habilitar el cargue del soporte
de pago. Tenga en cuenta que si hizo su pago en diferentes transacciones
debera relacionar todos los soportes. (Ver imagen 39).

v Generalidades del proyecto

Tipo de proyecto Informacién general Ahorro energético Informacidn Equipos Informacién Servicios Tarifa a pagar Anexos

:ﬁ:g; ?jee 'ﬁﬁ;:ﬁ;&n{ggg? del beneficio [ 12 El page minimo certificado: |
+ Referencias de pago

Soporte de pago Namero de referencia de pago o fransaccion (CUS)

Mo hay archivos l

E

Calculadora ALY Pasarela de pago

Imagen No. 39. Pago Minimo.

-
-
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la entidad para tal fin seleccionado la opcion “Calculadora”, la cual lo
direccionara a una nueva pestafa donde debera seguir las instrucciones

alli estipuladas (Ver Imagen No. 40. Calculadora Incentivos Tributarios).

Calculadora el X

Pago minimo establecido en la resolucion UPME N°. 464 de 2021

Mota aclaratoria: El resultado del valor de la solicitud corr a un valor esti El solici eselr de
calcular el pago minimo para solicitar el certificado de la UPME, conforme a lo definido en la resolucién UPME N°. 464 DE 2021

Consiiltela aqui El valor del UVT para el aiio 2022 es 38004 COP.

~ Rango de la inversion en UVT Page minimo para solicitar €l certificado

Desde (UVT) Hasta (UVT) Pago minimo para solicitar el certificado (UVT)
0,00 274,00 1.20
275,00 825,00 3.40
826,00 1.651,00 6.70
1.652,00 3.305,00 13,40

Para proyectos con un valor de la inversién menor a 3.305 UVT

Paso 1: Determinacion del beneficio estimado incremental de los incentivos tributarios de la solicitud expresado en UVT:
Beneficio estimado de la solicitud = (Valor de la inversion - 3.305 UVT)*40.5%.

Donde valor de la inversion: Sumatoria total del costo en pesos moneda legal colombiana (COP) sin IVA de los bienes y
servicios reportados de la solicitud, expresada en UVT con dos valores decimales.

Para proyectos con un valor de inversién igual o superior a 3.305 UVT, la férmula es

Paso 2: Determinacién de pago minimo de la solicitud: El pago minimo de la solicitud para estos casos correspondera al menor
valor resultante entre 13,4 UVT mas el 0,5% del beneficio estimado de la solicitud calculado en el paso anterior y 275 UVT. Pago
minimo = Min{13,4 UVT + Beneficio estimado de la solicitud - 0.5%; 275 UVT}

Calcular
Valor de la inversién obtenido (COP) &A cudntos UVT equivale mi proyecto? <Cudnto cuesta mi solicitud en UVT?
$201.000.000,00 2 5.288,92 17,42

El pago minimo para solicitar el £662 030,00
certificado es: -

o e

Imagen No. 40. Calculadora Incentivos Tributarios.

De igual manera, en esta seccion encontrara el enlace que le llevara a la

pasarela de pagos para realizar la respectiva transaccion (Ver Imagen No.
41. Pasarela de pagos).
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\/éfriSign certicdmara.

£} IR BANCOLOMBIA — MULTIPAGOS PSE { OR05Rs ol | M BBVA @i B >

inicio >

£ INFORMACION DE PAGO

“Validacion : g

*NIT o Cédula : o)
*Razén Social o ®
Nombre :

*Concepto : | Seleccione v @
*Email : @

*Valor Total del Pago @

Imagen No. 41. Pasarela de pagos.
c) Informacion de Equipos

En esta pestana, el solicitante debera registrar cada uno de los equipos y/o
magquinarias asociadas a su proyecto, con los cuales aplica a la solicitud de
certificacion UPME. El solicitante debera diligenciar individualmente la

informacion para cada equipo (Ver Imagen No. 42. Informacion de Equipos).

Nota importante: *Recuerde que el niumero maximo de items que se

pueden diligenciar en los formatos de bienes y servicios de la solicitud es *
de setenta (70) items. En caso de que se requiera evaluar mas de setenta
(70) ftems para un mismo proyecto, el solicitante debe prese
solicitudes separadas, respetando el numero maximo de

mencionado*.
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Adicionar Equipos i X

Nombre del elemento: [ Por favor seleccione..._ N

Marca: [ Modelo ! Referencia: [

Subpartida arancelaria: Cantidad: [

Unidad de medida: [ Normas técnicas: [

Fabricante: [ Proveedor: [

Funcién: [ Valor total en COP (sin IVA): [

; . Mo hay archivos
Valor IVA en COP: Soporte (Fichas, catalogos yfo
normas técnicas): |—-j‘*

Imagen No. 42. Informacion de Equipos.

Los equipos deberan ser registrados en el sistema de forma individual.

Dentro de la seccion “Registro de Equipos”, encontrara una ventana

denominada “Equipos” en la cual podra anadir cada equipo por
separado, seleccionando el icono “+” (Ver Imagen No. 42. Informacion

de Equipos).

Registro de Equipos).
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Adicionalmente, el usuario también puede eliminar algun equipo,
seleccionando la fila que desea eliminar y posteriormente hacer clic en
el icono de papelera (Ver Imagen No. 43. Eliminacidn de Equipos).

v Equipos
\alor
Mombre o - Unidad ‘ totalen  \alor
Subpartida  ._ Medelo/  Mormas . . i =
del e Cantidad de_ Marcs Refarancal| | Kacnicas Fabricante Proweedor Funcion ._.C_)F' WA =n Soporte
elemento medids (sin CoP
(L]
Plandills b
“rusha “rugha 10 Prusbz Prush: Prusbs Prushs Frusbs Prueba Prueba $100,0C  $10,00
™
&
Plantilla... x
Prueba? Pruebal =4 Prueba § Prueb: | Prueba2 § Pruebal] Pruebal PruebaZ |§ Prueba § $785.0C § £785.0
Ea
$528,00
:

Imagen No. 43. Eliminacion de Equipos.

Una vez cargados todos los registros de equipos, se visualizara la
sumatoria del valor total en COP (Sin IVA) (Ver Imagen No. 44. Valor

total en COP - Sin IVA de Equipos).

Nota importante: *Se podran digitar 2 decimales aplicando como .

separador la coma (,) *.
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v Equipos
Soporte
Nombre Unidad Valor total  Valor (Fichas,
d gg%?:ae’;gg Cantidad de Marca Rrg;’)e?'g?c{a gg;?laai Fabricante Proveedor Funcion enCOP (sin IVAen catalogos y/o
elemento medida IVA) COP normas
técnicas)
202416... x
panel prueba 10 pruebé  prueb, 00000 prueba prueba prueba prueba ' $100.000,0C $10,0C
Y
No hay
prueba2 = prueba2 54 prueb: prueb: 11111 prueba. prueba2 prueba prueba $789.999.0( $78.0C archivos
£
$889.999,00
+

Imagen No. 44. Valor total en COP - Sin IVA de Equipos.

d) Informacion de Servicios:

En esta pestaina, el solicitante debera registrar cada uno de los servicios
asociados a la solicitud de certificacion. El solicitante debera diligenciar
individualmente cada servicio. Dentro de la pestana “Informacién de
Servicios” encontrara una ventana denominada “Servicios” en la cual podra

anadir cada servicio por separado, seleccionando el icono “+” (Ver Imagen

No. 45. Informacidn de Servicios).
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v Informacién Solicitud

Formato Unico de Solicitud | Generalidades del Proyecto | Informacion de Equipos | Informacion de Servicios | Anexos

v Registro de Servicios

Resolucion UPME 319 de 2022, Articulo 5: Paragrafo tercero. El numero maximo de items que se pueden diligenciar en los formatos de bienes y
servicios de la solicitud es de setenta (70) items. En caso de que se requiera evaluar mas de setenta (70) items para un misme proyecto, el selicitante
debe presentar solicitudes separadas.

v Servicios

No hay registros

©

Imagen No. 45. Informacidn de Servicios.

Nota importante: *Recuerde que el nimero maximo de items que se
pueden diligenciar en los formatos de bienes y servicios de la solicitud es
de setenta (70) items. En caso de que se requiera evaluar mas de setenta

(70) items para un mismo proyecto, el solicitante debe presentar

solicitudes separadas, respetando el numero maximo de items®

mencionado*.
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informacion, debera hacer clic sobre el boton “Guardar” (Ver Imagen No.

46 . Registro de Servicios).

Adicionar Servicios

Servicio: l Por favor seleccione.__ T Proveedor: [
Alcance: Valor total en COP (sin IVA): [
No hay archivos

Y

FalogIVAEnICOR l Soporte (Ofertas o contratos):

Imagen No. 46. Registro de Servicios.

Adicionalmente, el usuario también tiene la opcidn de eliminar algun servicio,
seleccionando la fila que desea eliminar y haciendo clic en el icono de papelera (Ver

Imagen No. 47 Eliminacion de Servicios).
]
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v Servicios
Servicio Proveedor Alcance Valor t:.'tal en COP Valor IVA en COP Soporte
{sin IVA)
e B P, P Paor favaor guarde el registro antes de
X Prueba Frusba Prughs $123.485,00 $123.465.00 cubir o archivo
X Zrueh Prusba frughs §12300 $12346500  [EREUREREENEaR
subir &l archivo
$0,00

y

Imagen No. 47. Eliminacidn de Servicios.

Una vez cargados todos los registros de servicios, se visualizara la
sumatoria del valor total en COP (Sin IVA) (Ver Imagen No. 48. Valor

total en COP - Sin IVA de Servicios).

Nota importante: *Se podran digitar 2 decimales aplicando como

separador la coma (,) *.
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Formato Unico de Solicitud Generalidades del Proyecto Informacion de Equipos Informacién de Servicios Anexos

v Registro de Servicios

Resolucion UPME 318 de 2022, Articulo 5: Paragrafo tercero. El nimero maximo de items que se pueden diligenciar en los formatos de bienes y
servicios de la solicitud es de setenta (70) items. En caso de que se requiera evaluar mas de setenta (70) items para un mismo proyecto, el sclicitante

debe presentar solicitudes separadas.

hitps//www1.upme gov. co/Normatividad/319_2022 pdf

v Servicios

) Valor total en COP (sin Soporte (Ofertas o
Servicio Proveedor Alcance IVA) Valor IVA en COP contratos)
No hay archivos
Prueba Prueba Prueba $25.000,00
EY
No hay archivos
Pruebaz Pruebaz Prueba2 $458.900,00 $45.000,00 -
s
$658.900.00
+ [

Imagen No. 48 Valor total en COP — Sin IVA de Servicios.

De acuerdo con la sumatoria del Valor total en COP (sin incluir IVA), se debe calcular
el monto a pagar por concepto de tarifa para su solicitud de certificacion de
incentivos tributarios. Recuerde validar que el valor pagado corresponda a lo

indicado por la Resolucidn vigente.

e) Anexos

En esta pestana, el usuario podra generar el formulario resumen de la
solicitud para incluir las firmas del solicitante principal y de los solicitantes *

secundarios (cuando aplique) (Ver Imagen No. 49. Anexos).
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v Informacién Solicitud

Formato dnico de Solicitud Generalidades del Froyecio Informacion de Equipos nformacion de Servicios Anexos
Descargar formulario firma: Adjuntar formularic firmas

‘Cargar Anexos

Mo hay archivas

£

I v Anexos

Mo hay registros

Imagen No. 49. Anexos.

Una vez se diligencie toda la informacidn obligatoria, se habilitara el icono
de descarga del formulario. El solicitante tendra que hacer clic en el botdn
“Generar Documento”, descargar la Plantilla de Firma, revisarla, firmarla, y
adjuntar el documento firmado en el campo “Adjuntar Formulario Firmado”
(Ver Imagen No. 53. Anexos - Plantilla de Firma).

Nota importante: *Para adjuntar el documento firmado, recuerde que la

plataforma sélo permitira archivos en formato tipo PDF*.
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v Informacidn Solicitud
Formato Unico de Solicitud Generalidades del Proyecto Informacién de Equipos Informacion de Servicios Anexos

Plantilla de Firma FNCE (E\.pdl %

Descargar Formulario Firma: Adjuntar Formulario Firmado:
[ Plantila de Firma FNCE.docx

v Anexos

No hay registros

Imagen No. 53. Anexos - Plantilla de Firma.

Ademas, en esta pestana de Anexos, el usuario podra cargar documentos
adicionales haciendo clic en el icono “+” de la tabla de anexos (Ver Imagen
No. 54. Anexos — Documentos Adicionales). Una vez seleccionado el tipo
de documento, y al hacer clic en el botdn “Guardar”, se habilitara el campo
para la carga del documento (Ver Imagen No. 55. Anexos — Adjunto de
Documentos Adicionales).

w Informacion Solicitud

Formato lnice de Solicitud Generalidades del Froyecio Informacion de Equipos nformacion de Servicios Anexos

Mo hay archivos
Adjuntar formulario firma:

Descargar formulario firma: P‘I'
[ Plantila de Fimma.docx
‘Cargar Anexos \
I « Anexos
Tipo de Documento Adjunto
X [ Por fzvor zelecciona... B Por favor guande el registro antes de subir el archivo
B Guardar

@ Cancelar

Imagen No. 54. Documentos Adicionales.
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Tipo de Documento Adjunto

Mo hay archivos

EY

Otros

Imagen No. 55. Adjunto de Documentos Adicionales.

F. Notificar Resumen Radicacion — Solicitante.

Una vez el usuario externo cree la solicitud, la aplicacion enviara un correo
electrénico al solicitante notificando que el caso ha sido radicado para iniciar
con la revision de completitud de los documentos y las demas etapas del
proceso (Ver Imagen No. 56. Notificacion UPME Resumen Radicacion).

Apreciadao(a) Cliente # 4,
Se ha creado el radicado H2_28 del médulo de Incentivos Hidrégeno, el cual sera gestionado por un profesional de la UPME.
Usted podra consultar el estado de su caso ingresando nuevamente a la aplicacion con el usuario y contrasedia asignados

Unidad de Planeacion Minera Energética

Imagen No. 56. Notificacion UPME Resumen Radicacion.

G. Respuesta Observaciones — Solicitante.
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El usuario sélo podra enviar la informacion o los documentos solicitados por
el evaluador, cuando tenga toda la documentacién solicitada (no se aceptara
informacion parcial). El solicitante tendra 30 dias calendario para resolver las
aclaraciones. En caso de requerir mas tiempo para solucionar todas las
observaciones, podra solicitar prérroga, siempre y cuando se encuentre dentro
de los 30 dias otorgados. Si excede este tiempo, el caso sera considerado
como desistido v, el usuario debera realizar una nueva solicitud.

A continuacion, se evidencian dos casillas que deben ser diligenciadas de
manera obligatoria: una de ellas es si la aclaracion se resolvid, y la otra es la
de observaciones. Una vez diligenciadas, se tendra tres opciones diferentes

(Ver Imagen 56. Respuesta a Observaciones / Aclaraciones).

e Guardar
e Siguiente
e Ampliar plazo

w Lista de chequeo

Tipo de aclaracion Observaciones <Resuelto?
Datos ne coresponden Observaciones | Sl Mo
Documentacion que acredite cumplimiento de normas Cbservaciones | Sl Mo

Imagen No. 56. Respuesta a Observaciones / Aclaraciones.

Si se selecciona la opcidn “Ampliar Plazo” se enviara notificacion

funcionarios UPME.
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Igualmente, usted puede consultar el estado de la solicitud en cualquier momento
del proceso en la parte superior “Datos Generales de la Solicitud”.

(M MiPotal (3} Inbox [ Nuevo Caso ~ o %

< Regresar

Incentivos Tributarios GEE » Solicitar modificacién de cerfificacion

w Datos generales de la solicitud

Fecha: 28/11/2024 3:24 pm Nimero de caso: GEE_202426
Usuario radicador: Ejemplo Upme Nimero de expediente: 2024151200104415E
Estado solicitud: Cerlificado

Imagen No. 57. Consulta estado de la solicitud.

Por ultimo, recuerde que el certificado de incentivos tributarios una vez emitido es

enviado a cada uno de los solicitantes al correo electrénico registrado e igualmente
puede ser descargado en la opcion “Comunicados”.

v Informacién de contacto técnico

Nombre Contacto: Ejemplo Upme Teléfono Celular Contacto: 3009998877

Correo Elecironico Contacto: ejemploupmeit@gmail com

Con la presente solicitud declaro que toda la informacién suministrada con miras a obtener la certificacién que permita acceder a los incentivos establecidos en los articulos 11, 12, 13 y 14 de la Ley 1715 de 2014, modificados

por la Ley 2099 de 2021, es veraz y me hago responsable por ella. Asi mismo, autorizo a la UPME para que de conformidad con el articulo 67 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contenciose Administrative,
notifique todas las actuaciones surtidas en desarrollo del tramite al | ] d tificaci i enel pi d

Acepta condiciones:

Solicitantes Asociados | Datos de confaclo | Generalidades del proyecto | Historico del caso | Historico Observaciones | Comunicados

~ Histérico Comunicaciones '
et Detallc Asunto Contenido Comunicado /
Respetado(a) Sefior(a) Upme, 3
-l
El radicado 20241900303502 requiere ser completado, por favor ingrese nuevamente a la aplicacion con el usuario y conlrasefia asignados para que

Notificacion Completitud realice las aclaraciones al caso seqin las observaciones del Evaluador.
28M12024 Validar completitud

- .
GEE, N° Caso
401 pm del caso (Incompleto) R . B B
- GEE_202426 A partir de la presente nofificacion usted contara con un (1) mes para responder a esta solicitud de informacion conforme al articulo 7 dela
Resolucion UPME 318 de 2022

Unidad de Planeacion Minero Energéfica.

Imagen No. 58. Consulta certificado emitido.
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H. Solicitar Modificacion de Certificacion — Solicitante.

Esta actividad sélo aplica cuando la UPME ha generado el certificado con
concepto favorable de la solicitud. La manera de acceder a esta actividad es a
través de la ventana por la cual se generd la solicitud de certificacidn inicial
del proyecto, seleccionando “Si” en el campo “;Solicitar modificacion de

Certificacion? (Ver Imagen No. 59. Solicitud Modificacion de Certificacion).

v Informacion General del Proyecto

v Localizacién del proyecto v Incentivos a los cuales aplica

Pais: Colombia Exclusion de IWA: Mo

Departamento: BOLiVAR Exencion de Arancel; Mo

Municipio: AREMAL Deduccion de Renta: No

Etapa del proyecto: Inversion Depreciacion Acelerada: Mo
£ Solicitar modificacion de 5 Mo
certificacion?: =

Guardar Siguienie
.. . ., . p .y,
Imagen No. 59. Solicitud Modificacion de Certificacion. .

Una vez el usuario selecciona la casilla “Si” para solicitar la modificacién del *
certificado, se desplegara una ventana en la cual debe diligenciar la

- =/ - - - ~
informacidn requerida y adjuntar los correspondientes documentos,
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Es importante resaltar que, la solicitud de modificacion del certificado UPME
se podra solicitar dentro de los dos (2) afos siguientes a la fecha de su
expedicion y, se podra solicitar modificacidn exclusivamente en los siguientes
casos:

Campos de equipos: Cambio de subpartida arancelaria, marca, modelo o

referencia, proveedor y/o fabricante de los elementos, equipos o maquinaria.
Campos de servicios: Cambio de proveedor.

Campos de la informacion del solicitante secundario.

L ]
£ Solicitar modificacion de - Ma hay archivos
certificacion?: g E‘I‘

Si Mo Documento soporte
maodificacion:

Describir la modificacion a solicitar

== [ e ]

Imagen No. 60. Informacidn de modificacion del certificado.
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